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UMOWA (wzór) 

 

zawarta w dniu ………………… 2026 r. w Kórniku 

pomiędzy: 

Polską Akademią Nauk, Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa, NIP 525-15-75-083, REGON 000325713, 
reprezentowaną przez dr hab. Magdalenę Biniaś-Szkopek, Dyrektorkę PAN Biblioteki Kórnickiej w 
Kórniku (62-035), ul. Zamkowa 5, 

zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a 

……………………………………………………………………………… 
(dane Wykonawcy) 

zwaną/ym dalej „Wykonawcą”, 

łącznie zwanymi dalej „Stronami”. 

 

Niniejsza Umowa zostaje zawarta jako zamówienie o wartości nieprzekraczającej równowartości 170 000 zł 
netto, do którego nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz.U. z 2024 r., poz. 1320), zgodnie z § 6 ust. 4 pkt 1) Regulaminu udzielania zamówień publicznych na 
dostawy, usługi i roboty budowlane przez Kancelarię Polskiej Akademii Nauk, pomocnicze jednostki naukowe 
oraz inne jednostki organizacyjne Akademii, stanowiącego załącznik nr 1 do Decyzji nr 47/2024 Prezesa 
Polskiej Akademii Nauk z dnia 13 grudnia 2024 r. z późniejszymi zmianami, znak sprawy BK2026_02_01 
 
 

§1. Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usługi kompleksowego zarządzania projektem 
pn.: FERC.02.03-IP.01-0030/25 „Ocalone dziedzictwo odkryte na nowo. Zabezpieczenie, opracowanie  
i digitalizacja zbiorów Biblioteki Kórnickiej wpisanych na listy UNESCO oraz kontynuacja procesu 
cyfryzacji najcenniejszych kolekcji z zasobu”, realizowanym w ramach programu Fundusze Europejskie 
na Rozwój Cyfrowy 2021–2027. 

2. Zakres usług obejmuje w szczególności: 

a) zarządzanie harmonogramem i realizacją projektu, 

b) monitorowanie postępu rzeczowo-finansowego, 

c) nadzór nad budżetem i kwalifikowalnością wydatków, 

d) przygotowywanie wniosków o płatność i raportów, 

e) prowadzenie dokumentacji projektowej, 

f) współpracę z instytucją finansującą (CPPC), 

g) wsparcie Zamawiającego w zakresie kontroli, audytów i trwałości projektu. 

3. Szczegółowy zakres usług określa: 

a) Opis Przedmiotu Zamówienia stanowiący załącznik nr 1 do Umowy, 

b) Oferta Wykonawcy – stanowiąca załącznik nr 2 do Umowy. 

4. W przypadku rozbieżności pomiędzy dokumentami, o których mowa w ust. 3, pierwszeństwo mają 
postanowienia Umowy, następnie Opis Przedmiotu Zamówienia, a w dalszej kolejności oferta 
Wykonawcy. 

 

§2. Termin realizacji 

1. Umowa zostaje zawarta na okres 36 miesięcy od dnia jej podpisania. 

2. Usługa realizowana będzie w sposób ciągły, zgodnie z potrzebami Zamawiającego. 
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§3. Sposób realizacji 

1. Usługa realizowana będzie w modelu mieszanym: 

a) praca zdalna, 

b) udział w spotkaniach stacjonarnych – co najmniej 1 raz w miesiącu w siedzibie Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) bieżącej współpracy z Zamawiającym, 

b) dostępności w dni robocze, 

c) terminowej realizacji powierzonych zadań. 

3. Szacowany nakład pracy wynosi ok. 1620 godzin w całym okresie realizacji. 

 

§4. Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczałtowy i wynosi:  

………………… zł netto + VAT (……%) = ………………… zł brutto. 

2. Wynagrodzenie płatne będzie w miesięcznych ratach, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury na 
numer rachunku………………………………………., w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia 
Zamawiającemu. 

3. Podstawą wystawienia faktury jest akceptacja przez Zamawiającego miesięcznego raportu z realizacji 
usługi. 

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości Zamawiający może wstrzymać płatność do czasu ich 
usunięcia. 

5. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

6. Wszystkie należności Wykonawcy zostaną uregulowane przelewem z konta Zamawiającego na konto 
Wykonawcy nr …………………………….. Zmiana konta bankowego Wykonawcy nie stanowi zmiany 
Przedmiotu Umowy, Wykonawca poinformuje o zmianie pisemnie lub drogą elektroniczną na adres 
wskazany w §5 ust. 1. 

7. Warunkiem zapłaty wynagrodzenia jest pozytywna weryfikacja rachunku bankowego Wykonawcy na 
liście rachunków bankowych prowadzonej przez Ministra Finansów (tzw. „biała lista” rachunków VAT). 

8. Płatność na rzecz Wykonawcy może zostać pomniejszona o naliczone kary umowne, o ile taka forma 
zapłaty kar umownych zostanie wybrana przez Zamawiającego. 

9. Strony oświadczają, że na dzień zawarcia niniejszej Umowy: 

a) Zamawiający posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o 
przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1790). 

b) Wykonawca posiada status/nie posiada statusu⁕ dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ww. ustawy. 
Strony zobowiązują się do niezwłocznego, pisemnego poinformowania drugiej Strony o zmianie 
swojego statusu w zakresie posiadania lub utraty statusu dużego przedsiębiorcy. 

 

 

§5. Dane do faktury i zasady rozliczeń 

1. Zamawiający wymaga, aby faktura zawierała dane: 

Nabywca: 

Polska Akademia Nauk 

Plac Defilad 1, 00-901 Warszawa 

NIP: 5251575083 

GLN: 5907628993408 
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Odbiorca: 

PAN Biblioteka Kórnicka 

ul. Zamkowa 5, 62-035 Kórnik 

Identyfikator wew. KSeF: 5251575083-20025 

 

2. Brak wskazania powyższych danych lub ich niepełne albo niezgodne z wykazem danych przekazanym 
przez Zamawiającego nie wpływa na ważność faktury w rozumieniu przepisów prawa podatkowego, 
może jednak stanowić podstawę do wstrzymania biegu terminu płatności do czasu otrzymania przez 
Zamawiającego faktury korygującej. 

 

§6. Obowiązki Wykonawcy 

Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) realizacji Umowy zgodnie z OPZ, 

b) wykonywania Umowy z należytą starannością, zgodnie z przepisami prawa i wytycznymi FERC, 

c) zapewnienia zgodności realizacji projektu z umową o dofinansowanie, 

d) prowadzenia kompletnej dokumentacji projektowej, 

e) niezwłocznego informowania o ryzykach i zagrożeniach dla realizacji projektu, 

f) zachowania poufności informacji. 

 

§7. Kontrole, audyty i trwałość projektu 

1. Wykonawca zobowiązany jest do współpracy z Zamawiającym w przypadku kontroli, audytów lub innych 
czynności sprawdzających prowadzonych przez uprawnione instytucje. 

2. W szczególności Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) przygotowania dokumentów, zestawień i wyjaśnień, 

b) udziału w czynnościach kontrolnych, 

c) wsparcia przy realizacji zaleceń pokontrolnych. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wsparcia Zamawiającego w zakresie obowiązków związanych  
z trwałością projektu. 

 

§8. Standardy realizacji (SLA) 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług z należytą starannością, zgodnie z najlepszymi 
praktykami zarządzania projektami współfinansowanymi ze środków Unii Europejskiej oraz z 
uwzględnieniem wymagań programu i wytycznych instytucji finansującej.  

2. Czas reakcji na zapytania Zamawiającego: 

a) Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia odpowiedzi na zapytania Zamawiającego w terminie nie 
dłuższym niż 2 dni robocze od momentu ich zgłoszenia, 

b) w sprawach pilnych, oznaczonych przez Zamawiającego jako „pilne”, czas reakcji wynosi 
maksymalnie 1 dzień roboczy, 

c) przez czas reakcji rozumie się potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia wraz ze wskazaniem 
planowanego sposobu i terminu jego realizacji.  

3. Raportowanie: 

a) Wykonawca zobowiązany jest do sporządzania i przekazywania Zamawiającemu raportów z 
realizacji Umowy nie rzadziej niż raz w miesiącu, 
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b) raporty obejmują w szczególności opis postępu rzeczowego i finansowego projektu, identyfikację 
ryzyk oraz propozycje działań naprawczych, 

c) na żądanie Zamawiającego Wykonawca sporządzi raporty dodatkowe lub ad hoc w uzgodnionym 
terminie.  

4. Przygotowywanie dokumentów: 

a) Wykonawca zobowiązuje się do przygotowywania dokumentów projektowych, w tym wniosków o 
płatność, sprawozdań, zestawień i innych materiałów, w terminach uzgodnionych z Zamawiającym, 

b) dokumenty powinny być zgodne z obowiązującymi wytycznymi, przepisami prawa oraz 
wymaganiami instytucji finansującej, 

c) Wykonawca zobowiązuje się do uwzględniania uwag Zamawiającego i wprowadzania korekt w 
terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od ich zgłoszenia, o ile strony nie uzgodnią inaczej.  

5. Dostępność i współpraca: 

a) Wykonawca zapewni dostępność osoby/osób odpowiedzialnych za realizację Umowy w dni 
robocze, w godzinach pracy Zamawiającego, 

b) Wykonawca zobowiązuje się do udziału w spotkaniach projektowych (stacjonarnych lub zdalnych) 
w terminach uzgodnionych z Zamawiającym, 

c) Wykonawca zapewni bieżącą komunikację oraz niezwłoczne informowanie Zamawiającego o 
zagrożeniach dla prawidłowej realizacji projektu.  

6. Niewywiązanie się z poziomów świadczenia usług określonych w niniejszym paragrafie może 
stanowić podstawę do naliczenia kar umownych zgodnie z postanowieniami Umowy.  

 

§9. Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający ma 
prawo naliczyć kary umowne w następujących przypadkach i wysokościach: 

a) za opóźnienie w realizacji obowiązków wynikających z harmonogramu projektu – w wysokości 
0,2% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia, 

b) za nieprzedłożenie w terminie wymaganych raportów, wniosków o płatność lub innych 
dokumentów projektowych – w wysokości 0,1% wynagrodzenia brutto za każdy dzień opóźnienia, 

c) za nienależyte prowadzenie dokumentacji projektowej skutkujące ryzykiem uznania wydatków za 
niekwalifikowalne – w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy, 

d) za brak udziału lub nienależyte wsparcie podczas kontroli lub audytów – w wysokości 3% 
wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy przypadek, 

e) za rozwiązanie Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – w wysokości 20% 
wynagrodzenia brutto, 

f) za naruszenie obowiązków w zakresie zachowania poufności lub przepisów o ochronie danych 
osobowych, w tym w szczególności nieuprawnione ujawnienie informacji poufnych lub danych 
osobowych, ich utratę, przetwarzanie niezgodnie z Umową lub przepisami prawa – w wysokości 
8 000, 00 zł brutto za każdy stwierdzony przypadek naruszenia. 

2. Łączna wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto,  
o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 
ogólnych, jeżeli wysokość poniesionej szkody przewyższa wartość naliczonych kar umownych. 

4. Kary umowne mogą być potrącane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca 
wyraża zgodę. 

5. Naliczanie kar umownych nie wyłącza prawa Zamawiającego do odstąpienia od Umowy na zasadach 
określonych w przepisach prawa oraz postanowieniach Umowy. 
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§10. Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od Umowy w całości lub w części, według własnego 
wyboru, w przypadku: 

a) rażącego naruszenia przez Wykonawcę postanowień Umowy, w szczególności w zakresie 
terminowości, jakości świadczonych usług lub zgodności z obowiązującymi wytycznymi i przepisami 
prawa, 

b) utraty przez Wykonawcę zdolności do należytego wykonania Umowy, w tym w szczególności w 
przypadku wszczęcia postępowania likwidacyjnego, restrukturyzacyjnego, upadłościowego lub 
zaprzestania prowadzenia działalności, 

c) powtarzających się opóźnień w realizacji obowiązków umownych, pomimo uprzednich wezwań 
Zamawiającego, 

d) wykonywania Umowy w sposób sprzeczny z jej postanowieniami lub interesem Zamawiającego, 

e) naruszenia obowiązków w zakresie poufności lub ochrony danych osobowych, 

f) nałożenia na Zamawiającego korekt finansowych, sankcji lub ryzyka uznania wydatków za 
niekwalifikowalne z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

g) odmowy współpracy z Zamawiającym lub instytucją finansującą, w tym braku udziału w 
kontrolach, audytach lub innych czynnościach związanych z realizacją projektu. 

2. Zamawiający może skorzystać z prawa odstąpienia w terminie 30 dni od dnia powzięcia informacji o 
okolicznościach uzasadniających odstąpienie, nie później jednak niż do dnia zakończenia realizacji 
Umowy. 

3. Z zastrzeżeniem ust. 1 lit. a), e) oraz f), przed skorzystaniem z prawa odstąpienia Zamawiający wezwie 
Wykonawcę do usunięcia naruszeń lub zaniechań w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni 
roboczych, chyba że charakter naruszenia uzasadnia odstąpienie bez uprzedniego wezwania. 

4. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wywołuje skutki na 
przyszłość (ex nunc), chyba że Zamawiający postanowi inaczej w oświadczeniu o odstąpieniu. 

5. W przypadku odstąpienia od Umowy: 

a) Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego przekazania Zamawiającemu wszelkiej 
dokumentacji związanej z realizacją Umowy, w tym dokumentacji projektowej, finansowej oraz 
korespondencji, 

b) Wykonawca przekaże Zamawiającemu wszystkie wytworzone rezultaty prac oraz dane, w tym w 
formatach umożliwiających ich dalsze wykorzystanie, 

c) Zamawiający zapłaci wynagrodzenie wyłącznie za prawidłowo wykonane i odebrane części 
Umowy, 

d) Zamawiający zachowuje prawo do naliczenia kar umownych oraz dochodzenia odszkodowania na 
zasadach ogólnych. 

6, Skorzystanie przez Zamawiającego z prawa odstąpienia nie wyłącza innych uprawnień 
wynikających z Umowy lub przepisów prawa, w tym prawa do dochodzenia odszkodowania 
przewyższającego wysokość kar umownych na zasadach ogólnych. 

 

§11. Zmiany umowy 

1. Dopuszcza się zmiany Umowy w zakresie: 

a) harmonogramu realizacji projektu, 

b) zakresu usług wynikających ze zmian w projekcie lub umowie o dofinansowanie, 

c) zmian przepisów prawa lub wytycznych programowych mających wpływ na realizację Umowy, 

d) wystąpienia okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, a które 
wpływają na jej wykonanie, 
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e) konieczności zapewnienia prawidłowej realizacji projektu lub zachowania kwalifikowalności 
wydatków. 

1. Zmiany wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§12. Poufność 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji uzyskanych w 
związku z zawarciem oraz realizacją Umowy, niezależnie od formy ich przekazania, w szczególności 
informacji technicznych, organizacyjnych, finansowych, prawnych oraz innych informacji 
posiadających wartość gospodarczą, dotyczących Zamawiającego lub projektu (dalej jako „Informacje 
poufne”).  

2. Obowiązek zachowania poufności obejmuje w szczególności zakaz: 
a) ujawniania Informacji poufnych osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej 
co najmniej w formie dokumentowej, 
b) wykorzystywania Informacji poufnych w celach innych niż należyta realizacja Umowy, 
c) kopiowania, utrwalania lub rozpowszechniania Informacji poufnych w zakresie wykraczającym 
poza potrzeby realizacji Umowy.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia, że osoby, którymi posługuje się przy realizacji Umowy 
(w szczególności pracownicy, współpracownicy, podwykonawcy), będą związane obowiązkiem 
zachowania poufności na zasadach co najmniej równoważnych określonym w niniejszym paragrafie. 
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za naruszenie obowiązku poufności przez te osoby.  

4. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji, które: 
a) są powszechnie znane w sposób niezawiniony przez Wykonawcę, 
b) zostały ujawnione Wykonawcy zgodnie z prawem przez podmiot trzeci bez obowiązku 
zachowania poufności, 
c) muszą zostać ujawnione na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa lub 
prawomocnego orzeczenia uprawnionego organu – z zastrzeżeniem niezwłocznego poinformowania 
Zamawiającego o takim obowiązku, o ile przepisy prawa na to pozwalają.  

5. W przypadku zakończenia obowiązywania Umowy, niezależnie od przyczyny, Wykonawca 
zobowiązuje się do: 
a) niezwłocznego zwrotu lub trwałego usunięcia wszelkich nośników zawierających Informacje 
poufne, według wyboru Zamawiającego, 
b) potwierdzenia wykonania powyższego obowiązku na żądanie Zamawiającego.  

6. Obowiązek zachowania poufności obowiązuje w trakcie realizacji Umowy oraz przez okres 5 lat od 
dnia jej zakończenia, a w odniesieniu do informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa – 
bezterminowo, do czasu utraty przez nie takiego charakteru.  

7. Naruszenie obowiązków określonych w niniejszym paragrafie stanowi podstawę do naliczenia kar 
umownych, o których mowa w Umowie, oraz może stanowić podstawę do odstąpienia od Umowy 
przez Zamawiającego.  

 

§13. Ochrona danych osobowych 

1. Zgodnie z art. 13 lub 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) – dalej RODO – informuje się, że Zamawiający przetwarza dane 
osobowe osób uczestniczących w zawarciu i wykonaniu przedmiotowej Umowy zgodnie z zapisami 
Załącznika nr 3 stanowiącego integralną częścią niniejszej Umowy. 

2. Każda ze Stron działając jako administrator danych osobowych przetwarza udostępnione jej przez drugą 
Stronę dane osobowe osób uczestniczących w zawarciu i wykonaniu przedmiotowej umowy wyłącznie 
w celu zawarcia i wykonania tej umowy. 
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3. W przypadku gdy w trakcie wykonywania umowy Zamawiający działając w trybie i zgodnie z art. 28 
RODO powierzy Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe inne niż wskazane w ust. 2, Strony 
zobowiązują się do zawarcia aneksu do niniejszej umowy regulującego zasady przetwarzania danych 
osobowych lub do zawarcia odrębnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych związanych 
z realizacją niniejszej umowy, w ramach wynagrodzenia przysługującego na podstawie niniejszej umowy. 

 

§14. Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy: ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 
r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071). 

2. Ilekroć w niniejszej umowie mowa jest o dniach roboczych należy przez nie rozumieć kolejne dni od 
poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy określonych w art. 1 ust. 1 ustawy 
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 296) oraz dni uznanych 
za wolne u Zamawiającego.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego, nie później jednak niż w terminie 7 dni 
kalendarzowych o zaistnienia zmiany, pisemnego informowania Zamawiającego o wszelkich 
zmianach dotyczących statusu prawnego swojej firmy, a także o wszczęciu wobec Wykonawcy 
postępowania upadłościowego, restrukturyzacyjnego, likwidacyjnego lub wydania nakazu zajęcia 
majątku. niedochowanie tego obowiązku może stanowić podstawę do rozwiązania Umowy lub 
dochodzenia roszczeń odszkodowawczych 

4. Wykonawca nie figuruje na liście Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji obejmującej osoby i 
podmioty objęte sankcjami w związku z wojną w Ukrainie, o której mowa w ustawie z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U z 2025 r., poz. 514). 

5. Przedstawiciele Stron Umowy oświadczają, że od dat umocowania ich do działania w imieniu Stron 
do chwili podpisania niniejszej Umowy nie nastąpiły żadne zmiany w stanie faktycznym i prawnym, 
które mogły mieć jakikolwiek wpływ na ważność zaciągniętych przez nich zobowiązań. 

6. Strony dołożą wszelkich starań, by ewentualne spory rozstrzygnąć polubownie. W przypadku, gdy nie 
dojdą do porozumienia, spory rozstrzygane będą przez Sąd Powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

7. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z czego 1 egzemplarz dla Zamawiającego 
i 1 egzemplarz dla Wykonawcy/ Umowę sporządzono w formie elektronicznej i podpisano przy 
wykorzystaniu kwalifikowanych podpisów elektronicznych . 

8. Integralną część Umowy stanowią: 

1) Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) 

2) Oferta Wykonawcy 

3) Klauzula informacyjna RODO 

 

 

PODPISY 

 

ZAMAWIAJĄCY:        WYKONAWCA: 
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