OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej ustugi zarzagdzania projektem pn.:
FERC.02.03-1P.01-0030/25

,»Ocalone dziedzictwo odkryte na nowo. Zabezpieczenie, opracowanie i digitalizacja zbioréw Biblioteki
Koérnickiej wpisanych na listy UNESCO oraz kontynuacja procesu cyfryzacji najcenniejszych kolekcji z
zasobu”,

realizowanym w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027.

2. Cel zaméwienia

Celem zamoéwienia jest zapewnienie prawidlowej, terminowej 1 zgodnej z obowigzujgcymi przepisami oraz
wytycznymi realizacji projektu wspotfinansowanego ze srodkéw UE, w szczegoélnosci w zakresie
zarzadzania, monitorowania, sprawozdawczoS$ci oraz rozliczen, a takze przygotowania projektu do kontroli i
zapewnienia jego trwatos$ci.

3. Zakres zaméwienia

3.1. Zarzadzanie projektem

Wykonawca zobowiazany jest do:

* monitorowania postepu rzeczowego i finansowego projektu,

* nadzoru nad realizacjg harmonogramu rzeczowo-finansowego,

* identyfikacji ryzyk i opracowywania dzialan naprawczych,

* biezacego raportowania post¢pu realizacji projektu,

* przygotowywania rekomendacji zarzadczych dla Zamawiajacego.

3.2. Koordynacja i komunikacja

W szczegolnosci:

* biezaca wspotpraca z Zamawiajgcym,

* organizacja i prowadzenie spotkan projektowych (online i stacjonarnych),
* wsparcie zespotu projektowego,

* przygotowywanie notatek, zestawien i1 informacji zarzadczych.

3.3. Zarzadzanie finansowe projektu
Wykonawca zobowiazany jest do:

* nadzoru nad realizacjg budzetu projektu,

» monitorowania kwalifikowalno$ci wydatkow,
* przygotowywania danych do rozliczen,

* identyfikacji ryzyk finansowych.

3.4. Sprawozdawczos$¢ i rozliczenia

W szczegodlnoscei:

* przygotowywanie wnioskow o ptatnosé¢ (okresowych i koncowych),

* sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu,

* wspolpraca z instytucjg posredniczacg (CPPC),

* przygotowywanie wyjasnien i uzupetnien na potrzeby instytucji finansujace;.

3.5. Dokumentacja projektowa

Wykonawca zapewni:

* prowadzenie i archiwizacj¢ dokumentacji projektowe;j,

* przygotowanie dokumentow na potrzeby kontroli i audytow,
* zgodno$¢ dokumentacji z wymogami programu FERC.
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4. Obowigzki Wykonawcy w zakresie kontroli, audytéw i trwalo$ci projektu
Wykonawca zobowigzany jest do:
1. wspdlpracy przy kontrolach i audytach prowadzonych przez uprawnione instytucje, w szczegolno$ci
CPPC oraz inne instytucje krajowe i unijne,
przygotowywania dokumentacji, zestawien oraz wyjasnien na potrzeby kontroli,
udzialu w czynnos$ciach kontrolnych, w tym w spotkaniach i wizytach kontrolnych,
wsparcia Zamawiajacego w realizacji zalecen pokontrolnych,
zapewnienia kompletnosci i dostepnosci dokumentacji projektowe;,
wsparcia Zamawiajacego w zakresie obowigzkow zwigzanych z trwatoscig projektu.
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5. Sposob realizacji zaméwienia

1. Okres realizacji: 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

2. Zamowienie realizowane bedzie w modelu mieszanym:
* praca zdalna,
* udziatl w spotkaniach stacjonarnych — minimum 1 raz w miesigcu w siedzibie Zamawiajgcego.

3. Szacowany naklad pracy: ok. 1620 godzin w calym okresie realizacji (Srednio ok. 45 godzin
miesiecznie).

4. Wykonawca zobowigzany jest do biezacej dostepnosci w dni robocze oraz reagowania na potrzeby
Zamawiajacego.

6. Wymagania wobec Wykonawcy

Wykonawca powinien posiadac:

* doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 projektow wspotfinansowanych ze srodkoéw UE,
» wiedze w zakresie zarzadzania i rozliczania projektow UE,

* znajomos$¢ zasad kwalifikowalnosci wydatkow oraz wytycznych programowych,

* zdolno$¢ organizacyjng do realizacji zamowienia w wymaganym zakresie czasowym.

7. Standardy realizacji (SLA)

Wykonawca zobowigzany jest do:

* udzielania odpowiedzi na zapytania Zamawiajgcego w terminie do 2 dni roboczych,
* przygotowywania dokumentow w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym,

* biezgcego raportowania postepu prac (co najmniej raz w miesigcu).

8. Rozliczenie i wynagrodzenie

* wynagrodzenie ryczaltowe,

* rozliczenie miesi¢czne.

Warunkiem rozliczenia jest:

* wykonanie ustug w danym okresie rozliczeniowym,

* przekazanie raportu lub zestawienia wykonanych prac.

9. Komunikacja
Komunikacja pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywac si¢ bedzie w szczegolnosci droga
elektroniczng: katarzyna.wozniak@bk.pan.pl

10. Kryteria oceny ofert
* cena — 60%
* do$wiadczenie wykonawcy — 40%

11. Rezultaty realizacji zamdéwienia

Efektem realizacji zamdwienia bedzie:

* zapewnienie prawidtowej i terminowej realizacji projektu,

* zgodno$¢ realizacji projektu z umowg o dofinansowanie i wytycznymi,
* poprawnos¢ rozliczen finansowych,

* gotowos¢ projektu do kontroli i audytow.
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