
 

 

 

 

Załącznik nr 4 do Regulaminu  
  
Numer sprawy: BK2026_02_01       

Kórnik, 13 kwietnia 2026 r. 
 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 
 

1. Zamawiający: (wskazać odpowiednio) 
Nazwa: PAN Biblioteka Kórnicka  
Adres: ul. Zamkowa 5, 62-035 Kórnik 
e-mail: sekretariat.zamek@bk.pan.pl    
  
2. Opis przedmiotu zamówienia: (opisać odpowiednio).   
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi kompleksowego zarządzania projektem pn. Ocalone 
dziedzictwo odkryte na nowo. Zabezpieczenie, opracowanie i digitalizacja zbiorów Biblioteki Kórnickiej 
wpisanych na listy UNESCO oraz kontynuacja procesu cyfryzacji najcenniejszych kolekcji z zasobu, w 
ramach realizacji projektu nr FERC.02.03-IP.01-0030/25 współfinansowanego ze środków UE w ramach 
działania FERC.02.03 Cyfrowa dostępność i ponowne wykorzystanie informacji, programu Fundusze 
Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego 
 
Zakres obejmuje w szczególności: 

 zarządzanie harmonogramem i realizacją projektu 
 monitorowanie postępu rzeczowo-finansowego 
 koordynację działań zespołu projektowego 
 nadzór nad budżetem i kwalifikowalnością wydatków 
 przygotowanie wniosków o płatność i raportów 
 prowadzenie dokumentacji projektowej 
 współpracę z instytucją finansującą 

 
Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji następujących zadań: 
2.1 Zarządzanie projektem 

 opracowanie i aktualizacja harmonogramu 
 monitorowanie postępu rzeczowo-finansowego 
 identyfikacja ryzyk i działania naprawcze 

2.2 Koordynacja i komunikacja 
 bieżąca współpraca z Zamawiającym 
 organizacja i prowadzenie spotkań (online) 
 wsparcie zespołu projektowego 

2.3 Zarządzanie finansowe 
 nadzór nad budżetem projektu 
 kontrola kwalifikowalności wydatków 
 przygotowanie danych do rozliczeń 

2.4 Sprawozdawczość i rozliczenia 
 przygotowanie wniosków o płatność 
 sporządzanie raportów okresowych i końcowych 
 kontakt z instytucją finansującą 

2.5 Dokumentacja projektowa 
 prowadzenie i archiwizacja dokumentacji 
 przygotowanie dokumentów na potrzeby kontroli 

 
Szczegółowy zakres zamówienia oraz warunki jego realizacji, w tym obowiązki Wykonawcy, określa 
Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) oraz wzór umowy stanowiące załączniki do niniejszego ogłoszenia. 



 

 

 

 

Szacowany nakład pracy 
 ok. 1620 godzin w całym okresie realizacji (średnio 45 godzin/m-c) 

  

3. Termin realizacji zamówienia: (wskazać odpowiednio).  
- 36 miesięcy od dnia podpisania umowy 

Forma realizacji 
 praca zdalna (średnio ok. 2 dni w tygodniu) 
 minimum 1 spotkanie stacjonarne w miesiącu 
 bieżąca dostępność online 

  
4. Warunki udziału w procedurze dla Wykonawców ubiegających się o zamówienie publiczne: 

(określić odpowiednio, jeżeli dotyczy).  
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
Doświadczenie: 

 realizowali co najmniej 2 projekty współfinansowane ze środków UE (w tym mile widziane 
projekty z obszaru kultury i z obszaru digitalizacji zasobów) 

Kompetencje: 
 posiadają wiedzę z zakresu realizacji i rozliczania projektów UE 

Organizacja pracy: 
 zapewniają dostępność do realizacji usługi w wymaganym zakresie 
 dyspozycyjność w kluczowych momentach projektu 

  
5. Kryteria oceny ofert: (wskazać i opisać odpowiednio sposób oceny ofert z podaniem wagi kryterium).  

 

Kryterium Waga 

Cena brutto 60% 

Doświadczenie wykonawcy 40% 
 
Sposób oceny 
Cena: 
najniższa cena / cena badanej oferty × 60 pkt 
Doświadczenie: 

 0-1 projekt – 0 pkt 
 2 projekty – 20 pkt 
 3–4 projekty – 30 pkt 
 5 i więcej – 40 pkt 

  
6. Sposób przygotowania i złożenia oferty (opisać odpowiednio).   

  
Oferta powinna zawierać: (wskazać odpowiednio) 
 formularz ofertowy 
 wykaz doświadczenia 
 CV osoby realizującej usługę (jeśli dotyczy) 
 oświadczenie o braku powiązań 

  
7. Termin składania ofert: (wskazać odpowiednio).  

Oferty należy złożyć do dnia: 20 kwietnia 2026 r. do godz. 10:00 
 

8. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: (wskazać odpowiednio). 
e-mail: katarzyna.wozniak@bk.pan.pl  
 

9. Inne istotne postanowienia dotyczące prowadzonej procedury:  (wskazać odpowiednio).  
Sposób składania ofert 
• drogą elektroniczną na adres: katarzyna.wozniak@bk.pan.pl oraz sekretariat.zamek@bk.pan.pl  



 

 

 

 

 
Warunki realizacji umowy 
• rozliczenie miesięczne  
• wynagrodzenie ryczałtowe 
• obowiązek zachowania poufności 
 
Oferta złożona w procedurze, przestaje wiązać w przypadku wyboru innej oferty lub zakończenia 
procedury bez dokonania wyboru wykonawcy.  
 
 Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania 
 Zamawiający dopuszcza negocjacje 
 Zamawiający może wezwać do uzupełnienia dokumentów 

  
10. Klauzula informacyjna  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(Ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje się, że informacje dotyczące przetwarzania danych 
osobowych przez Zamawiającego zawiera Klauzula informacyjna, stanowiąca załącznik nr 3 do 
niniejszego Ogłoszenia o zamówieniu.  

  
 
Załączniki do Ogłoszenia o zamówieniu: 
1. Formularz ofertowy 
2. Wzór oświadczenia o braku powiązań 
3. Klauzula informacyjna (RODO) 
4. Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) 
5. Wzór umowy (IPU) 

 
 
 

Katarzyna Woźniak 
Zastępca Dyrektora  
PAN Biblioteki Kórnickiej 
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