Numer sprawy: BK2026_02_01

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

1. Zamawiajacy: (wskazac odpowiednio)
Nazwa: PAN Biblioteka Kornicka

Adres: ul. Zamkowa 5, 62-035 Kérnik
e-mail: sekretariat.zamek(@bk.pan.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia: (opisac¢ odpowiednio).

Zatqcznik nr 4 do Regulaminu

Koérnik, 13 kwietnia 2026 r.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi kompleksowego zarzadzania projektem pn. Ocalone
dziedzictwo odkryte na nowo. Zabezpieczenie, opracowanie i digitalizacja zbiorow Biblioteki Kornickiej
wpisanych na listy UNESCO oraz kontynuacja procesu cyfryzacji najcenniejszych kolekcji z zasobu, w
ramach realizacji projektu nr FERC.02.03-1P.01-0030/25 wspotfinansowanego ze srodkow UE w ramach
dziatania FERC.02.03 Cyfrowa dostepnos¢ i ponowne wykorzystanie informacji, programu Fundusze
Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027 wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego

Zakres obejmuje w szczegélnoSci:

e zarzadzanie harmonogramem i realizacja projektu
monitorowanie postepu rzeczowo-finansowego
koordynacj¢ dziatan zespotu projektowego
nadzor nad budzetem i kwalifikowalno$cig wydatkow
przygotowanie wnioskdéw o ptatnos¢ i raportow
prowadzenie dokumentacji projektowej
wspolprace z instytucjg finansujaca

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji nast¢pujacych zadan:

2.1 Zarzadzanie projektem
e opracowanie i aktualizacja harmonogramu
e monitorowanie postepu rzeczowo-finansowego
o identyfikacja ryzyk i dziatania naprawcze
2.2 Koordynacja i komunikacja
e biezaca wspolpraca z Zamawiajagcym
e organizacja i prowadzenie spotkan (online)
e wsparcie zespotu projektowego
2.3 Zarzadzanie finansowe
e nadzor nad budzetem projektu
o kontrola kwalifikowalno$ci wydatkow
e przygotowanie danych do rozliczen
2.4 Sprawozdawczos$¢ i rozliczenia
e przygotowanie wnioskow o platnos¢
e sporzadzanie raportow okresowych i koncowych
e kontakt z instytucja finansujaca
2.5 Dokumentacja projektowa
e prowadzenie i archiwizacja dokumentacji
e przygotowanie dokumentow na potrzeby kontroli

Szczegolowy zakres zamowienia oraz warunki jego realizacji, w

tym obowigzki Wykonawcy, okresla

Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) oraz wzér umowy stanowiace zalaczniki do niniejszego ogloszenia.
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Szacowany naklad pracy
e o0k. 1620 godzin w calym okresie realizacji (Srednio 45 godzin/m-c)

3. Termin realizacji zaméwienia: (wskazac odpowiednio).
- 36 miesigcy od dnia podpisania umowy
Forma realizacji
e praca zdalna (Srednio ok. 2 dni w tygodniu)
e minimum 1 spotkanie stacjonarne w miesigcu
¢ biezaca dostepnos¢ online

4. Warunki udzialu w procedurze dla Wykonawcéw ubiegajacych si¢ o zamowienie publiczne:
(okresli¢ odpowiednio, jezeli dotyczy).
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
Doswiadczenie:
e realizowali co najmniej 2 projekty wspélfinansowane ze Srodkow UE (w tym mile widziane
projekty z obszaru kultury i z obszaru digitalizacji zasobow)
Kompetencje:
e posiadajg wiedze z zakresu realizacji i rozliczania projektow UE
Organizacja pracy:
e zapewniaja dostgpnos¢ do realizacji ustugi w wymaganym zakresie
e dyspozycyjnos¢ w kluczowych momentach projektu

5. Kryteria oceny ofert: (wskazac i opisac odpowiednio sposob oceny ofert z podaniem wagi kryterium).

Kryterium Waga
Cena brutto 60%
Doswiadczenie wykonawcy — 40%

Sposéb oceny
Cena:
najnizsza cena / cena badanej oferty x 60 pkt
Doswiadczenie:
e (-1 projekt — 0 pkt
e 2 projekty — 20 pkt
e 34 projekty — 30 pkt
e 5iwigcej —40 pkt

&

Sposéb przygotowania i zlozenia oferty (opisac odpowiednio).

Oferta powinna zawiera¢: (wskazacé odpowiednio)
e formularz ofertowy
e wykaz doswiadczenia
e CV osoby realizujgcej ustuge (jesli dotyczy)
e o$wiadczenie o braku powigzan
7. Termin skladania ofert: (wskazac odpowiednio).
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia: 20 kwietnia 2026 r. do godz. 10:00

8. Informacje o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami: (wskazac odpowiednio).
e-mail: katarzyna.wozniak@bk.pan.pl

9. Inne istotne postanowienia dotyczace prowadzonej procedury: (wskazac odpowiednio).
Sposéb skladania ofert
* droga elektroniczng na adres: katarzyna.wozniak@bk.pan.pl oraz sekretariat.zamek(@bk.pan.pl
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Warunki realizacji umowy

* rozliczenie miesigczne

* wynagrodzenie ryczattowe

* obowigzek zachowania poufnosci

Oferta ztozona w procedurze, przestaje wigza¢ w przypadku wyboru innej oferty lub zakonczenia
procedury bez dokonania wyboru wykonawcy.

e Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania
e Zamawiajacy dopuszcza negocjacje
e Zamawiajagcy moze wezwac do uzupetienia dokumentow

10. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych), informuje si¢, ze informacje dotyczace przetwarzania danych
osobowych przez Zamawiajacego zawiera Klauzula informacyjna, stanowigca zatgcznik nr 3 do
niniejszego Ogloszenia 0 zamowieniu.

Zataczniki do Ogloszenia o zamowieniu:
1. Formularz ofertowy

2. Wzor o$wiadczenia o braku powigzan
3. Klauzula informacyjna (RODO)

4. Opis Przedmiotu Zamdwienia (OPZ)
5. Wzér umowy (IPU)

Katarzyna Wozniak
Zastepca Dyrektora
PAN Biblioteki Kérnickiej
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