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Zarzadzenie nr 6/2026
Dyrektorki PAN Biblioteki Kérnickiej
z dnia 27 marca 2026 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu zwiedzania wnetrz Zamku Kérnickiego

Na podstawie § 9 pkt 12 Statutu Polskiej Akademii Nauk Biblioteki Kérnickiej zarzadza sie,
co nastgpuje:

§ 1.
1. Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin zwiedzania wnetrz Zamku Kornickiego,
stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Regulamin okre$la zasady udostepniania wngtrz Zamku Kornickiego do zwiedzania,
w  szczegdlnodci organizacje ruchu zwiedzajacych, sprzedaz biletow, zasady ulg
i zwolnief, odpowiedzialno$¢ zwiedzajgcych oraz kwestie zwigzane z ochrong danych
osobowych i monitoringiem wizyjnym.

§ 2.
1. Wprowadza si¢ do stosowania Formularz danych do faktury (KSeF) dla grup
zorganizowanych, stanowiagcy Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Formularz stosuje si¢ w przypadku zamiaru wystawienia faktury za ustugi zwigzane
ze zwiedzaniem Zamku Kornickiego.

§3.
Traci moc Zarzadzenie nr 4/2022.

§4.

Zarzgdzenie nr 6/2026 wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTORKA
PAN Biblioteki K 6rnickief

L~ Lo~

dr hat! Magdalena Binia$-Szkopek
prof. UAM

Zamek w K6rniku Patac Dzialyriskich

ul. Zamkowa 5, 62-035 Kérnik Stary Rynek 78/79, 61-772 Poznar

tel. (+48) 61 817 00 81 tel. (+48) 61 852 48 44

tel. (+48) 531 998 263 tel. (+48) 531 785 081
T sekretariat.zamek@bk.pan.pl sekretariat.palac@bk.pan.pl | www.bkpan.poznan.pl | NIP 525-15-75-083
HISTORII




208 PAN

BIBLIOTEKI
KORNICKIE]

Zalqgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 6/2026
REGULAMIN ZWIEDZANIA WNETRZ ZAMKU KORNICKIEGO

PAN Biblioteka Kdrnicka jako pomocnicza jednostka naukowa Polskiej Akademii Nauk prowadzi dziatalno$é
w zakresie udostepniania zbiordw oraz wnetrz Zamku w ramach dziatalnosci statutowej okreslonej w § 6.1 § 7.
Statutu.

I. Informacje ogoélne
§ 1.
1. Zamek Koérnicki stanowi gtéwna siedzibe Polskiej Akademii Nauk Biblioteki Kornickiej.

2. PAN Biblioteka Kérnicka (dalej: Biblioteka), zgodnie ze swoim statutem, udostgpnia do zwiedzania czg$é
pomieszczen w Zamku Kérnickim (dalej: Zamek).

3. Zwiedzajacy ponoszg odpowiedzialnos$¢ za szkody wyrzadzone z wlasnej winy na terenie Zamku.

§2.

1. Zwiedzanie Zamku odbywa si¢ w dniach i godzinach ustalonych przez Dyrekcje Biblioteki.

2. Szczegblowe informacje dotyczgce dni i godzin otwarcia, rezerwacji wej$¢ dla grup oraz cen biletow
zamieszczone sg przy kasie biletowej oraz na stronie internetowej Biblioteki: bkpan.poznan.pl.

3. Warunkiem zwiedzania Zamku jest okazanie waznego biletu wstepu lub paragonu fiskalnego. Kasa
biletowa znajduje si¢ w Sieni Zamku.

4. Goscie indywidualni moga kupié bilety online na wybrane godziny: 10:30, 12:00, 12:45, 13:30, 14:15 za
posrednictwem aplikacji TOBILET (tobilet.pl/zamek-w-korniku.html). Regulamin korzystania z serwisu
dostepny jest pod adresem tobilet.pl/regulamin-sklepu.

5. Na 45 minut przed zamknieciem Zamku w kasie sprzedawane sg ostatnie bilety na ten dzien.

W sprzedazy dostepne sg bilety normalne i ulgowe. Obowigzujacy cennik udostepniony jest na stronie
bkpan.poznan.pl. W ofercie nie ma tzw. biletdéw grupowych. Ceny podane sa w zlotych polskich (PLN)
i zawierajg podatek od towardw i ushug.

Dokumenty uprawniajace do biletu ulgowego nalezy okazaé przed jego zakupem.

8. Dyrekcja Biblioteki zastrzega sobie mozliwosé czasowego wylaczenia poszczegolnych sal ze zwiedzania,
ograniczenia dostepnosci czgsci wnetrz Zamku lub zmiany godzin udostepniania Zamku z przyczyn
organizacyjnych, technicznych, konserwatorskich, bezpieczenstwa lub innych uzasadnionych
okolicznosci.

I1. Ulgi i zwolnienia z oplat
§3.
Bilety ulgowe
1. Bilety ulgowe przyshiguja:
a) uczniom;
b) studentom i doktorantom;
¢) sluchaczom zakladéw ksztalcenia nauczycieli oraz kolegiow;
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d) nauczycielom;

e) pracownikom shuzb spotecznych;

f) osobom niepetnosprawnym wraz z opiekunami;
g) emerytom i rencistom;

h) osobom, ktdre ukonczyly 65. rok zycia;

i) kombatantom;

j) osobom wyréznionym odznakg ,,Za opieke nad zabytkami”, tytutem ,,Zashuzony Dzialacz Kultury”,
- odznaka ,,Zastuzony dla Kultury Polskiej” lub odznaka ,,Zastuzony dla Kultury Narodowe;j”.

2. Na podstawie niniejszego regulaminu bilety ulgowe przystuguja réwniez:
a) bibliotekarzom;
b) rodzicom lub prawnym opiekunom posiadajacym Karte Duzej Rodziny;
c) osobom posiadajacym Ogdlnopolska Karte Seniora;
d) mieszkaficom Gminy Kérnik, ktérzy ukonczyli 18. rok zycia i posiadajg Kérnicka Karte Mieszkanca.

§ 4.
Zwolnienia z oplat za wstep

1. Z oplat za wstep do wnetrz Zamku zwolnione s3:
a) osoby fizyczne odznaczone Orderem Orta Biatego;
b) osoby odznaczone Orderem Wojennym Virtuti Militari;
¢) osoby odznaczone Orderem Zastugi Rzeczypospolitej Polskiej;
d) osoby odznaczone Medalem ,,Zastuzony Kulturze Gloria Artis”.

2. Na podstawie niniejszego regulaminu z oplat za wstep do wnetrz Zamku zwolnieni sg réwniez:
a) pracownicy muzedw wpisanych do Panstwowego Rejestru Muzeow;
b) cztonkowie ICOM oraz ICOMOS;
¢) posiadacze Karty Polaka;
d) weterani dzialan poza granicami panstwa;
e) dzieci do ukonczenia 7. roku zycia;
f) mieszkancy Gminy Kérnik, ktérzy nie ukonczyli 18. roku zycia i posiadajg Kérnicka Kartg Mieszkanca;
g) uczniowie szkot i przedszkoli z terenu Miasta i Gminy Kérnik;

h) uczniowie szkdl, ktérych patronami sa: Teofila z Dziatynskich Szotdrska-Potulicka; Tytus Dziatynski;
Celestyna z Zamoyskich Dziatynska; Jan Dzialynski; Jadwiga z Dzialyfiskich Zamoyska; Wiadystaw
Zamoyski; Maria Zamoyska; Klaudyna z Dzialynskich Potocka.

§ 5.
1. Ulgiizwolnienia stosuje si¢ po okazaniu dokumentu potwierdzajacego uprawnienie do nich.
2. Ulgiizwolnienia okreslone w § 3. i4. wynikaja z decyzji Dyrekcji Biblioteki i majg charakter wewnegtrzny.
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II1. Zasady zwiedzania

§ 6.
Podczas zwiedzania nalezy stosowaé sie do uwag i polecen obstugi oraz pracownikéw stuzb ochrony
Zambku.

Za osoby niepemoletnie odpowiedzialno$é ponosza rodzice lub opiekunowie.

Zwiedzanie rozpoczyna sie i konczy w Sieni, w ktorej znajduje si¢ kasa biletowa. W Zamku nie ma
poczekalni.

Ze wzgledu na zabytkowe, drewniane podiogi w pokojach, trasy zwiedzania wyznaczono chodnikami,
z ktérych goscie nie powinni schodzié.

Duze plecaki, torby, walizki, parasole nalezy pozostawi¢ w szatni. Szatnia nie jest chroniona. Biblioteka
nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w niej rzeczy wartosciowe i delikatne.

Dzieki wyposazeniu Zamku w winde pomieszczenia przystosowane sa do zwiedzania przez osoby
z niepelnosprawnoscia ruchowa. W celu skorzystania z windy nalezy poprosi¢ o pomoc obstuge.

Nie ma mozliwoéci wjazdu do Zamku wozkami dziecigcymi ani ich przechowania.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za rowery pozostawione na terenie podzamcza.
Zwiedzajacy zobowigzani sa do opuszczenia Zamku do obowigzujacej godziny zamknigcia.

§7.
Na terenie Zamku obowigzuja nastepujace zakazy:
a) wprowadzania i wnoszenia zwierzat (z wylaczeniem psa przewodnika);
b) wprowadzania wozkéw dziecigcych;
¢) uzywania otwartego ognia, palenia tytoniu oraz wszystkich rodzajéw e-papierosow;
d) wnoszenia i konsumpcji artykutéw spozywczych i napojow;
e) wnoszenia broni palnej i ostrych przedmiotéw;
f) dotykania eksponatow i elementéw wystroju wnetrz;
g) siadania na meblach;
h) $lizgania si¢ po posadzkach;
i) fotografowania i filmowania z uzyciem lampy btyskowe;j i/lub statywu.
Prosi si¢ o nierozmawianie przez telefony komérkowe podczas zwiedzania.

Zdjecia i filmy amatorskie mozna wykonywaé¢ wylacznie bez uzycia statywu oraz sztucznych zrédet
Swiatla.

Biblioteka zastrzega sobie prawo do czasowego wprowadzenia zakazu fotografowania i filmowania
w wybranych salach lub w odniesieniu do okreslonych obiektow. Zdjecia oraz nagrania wykonane przez
zwiedzajacych moga byé wykorzystywane wylacznie do uzytku prywatnego. Ich publikowanie,
rozpowszechnianie lub wykorzystywanie w celach komercyjnych wymaga uprzedniej zgody Biblioteki.
Zabrania sie wstepu do Zamku osobom bedacym pod wplywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych
oraz zachowujacym sie w sposéb zagrazajacy bezpieczefstwu osob, mieniu lub naruszajacy ogdlnie
przyjete normy spoleczne.
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IV. Informacje dla grup zorganizowanych
§ 8.
Grupa zorganizowana moze liczy¢é maksymalnie 25 oséb.

Zamek mozna zwiedzaé z przewodnikiem lub indywidualnie. Funkcje przewodnika moze petni¢ pracownik
Biblioteki, pilot wycieczki lub uprawniony przewodnik, w tym np. przewodnik PTTK.

Skorzystanie z ustug przewodnika zatrudnionego w Bibliotece wymaga wczesniejszej rezerwacji.

Rezerwacji nalezy dokona¢ najpézniej 14 dni przed planowang wizyta pod adresem:
rezerwacja.bk@bk.pan.pl.

Rezerwacje przyjmowane sg najwczesniej z trzymiesiecznym wyprzedzeniem.

W przypadku grup zainteresowanych otrzymaniem faktury za zwiedzanie preferowana jest ptatnosc
przelewem; przy kwotach od 1000 zt brutto wzwyz platno$¢ realizowana jest wytacznie w formie przelewu.

a) W celu wystawienia faktury konieczne jest podanie w zgloszeniu petnych danych, w szczegélnosei:
nazwy podmiotu, adresu oraz numeru NIP. Obowigzuje formularz danych do faktury.

b) Faktury wystawiane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym z zasadami Krajowego Systemu
e-Faktur (KSeF), w terminie do 14 dni od daty wizyty w Zamku.

Czas zwiedzania z przewodnikiem wynosi ok. 45 minut.
Ostatnie wejscie grupy z przewodnikiem mozliwe jest nie p6zniej niz 60 minut przed godzing zamknigcia
Zambku.

Grupy spdznione powyzej 15 minut od ustalonej godziny wejécia moga zostaé skierowane do zwiedzania
bez przewodnika, oczekiwa¢ na kolejne dostgpne wejécie lub zwiedza¢ w skréconym czasie —
w zaleznosci od biezgcych mozliwosci organizacyjnych.

. Opiekunowie zobowigzani sa do pozostawania z grupg przez caly czas pobytu w Zamku oraz ponosza
odpowiedzialno$¢ za zachowanie uczestnikow, w szczegdlnosci dzieci i mlodziezy, a takze za szkody
wyrzadzone z ich winy na terenie Zamku.

. W ramach oplaty za wstep kazdej grupie przystuguje bezplatne wejscie maksymalnie:

a) 2 opiekunom w przypadku grup dzieci i mtodziezy,

b) 1 opiekunowi lub pilotowi w przypadku grup oséb dorostych.

Kazda dodatkowa osoba towarzyszaca grupie zobowigzana jest do zakupu biletu zgodnie
z obowigzujacym cennikiem.

V. Informacje dla zwiedzajacych indywidualnie
§9.
Zamek nie prowadzi rezerwacji dla gosci indywidualnych.
Ruch gosci indywidualnych moze byé regulowany w celu ograniczenia liczby oséb przebywajacych
jednoczesnie w salach.

§10.

Zamek mozna zwiedzaé z wykorzystaniem aplikacji Zamek w Korniku, ktérg mozna bezplatnie pobra¢ na
smartfon lub tablet ze sklepu Google Play. Korzystanie z aplikacji podczas zwiedzania dopuszczalne jest
wylacznie z uzyciem shuchawek, w sposob niezakldcajacy zwiedzania innym osobom.

Korzystanie z audioprzewodnikéw i ustug przewodnickich jest odptatne.

Zamek w Kérniku Palac Dzialyriskich
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VI. Regulowanie ruchu w Zamku
§ 11.

1. W celu zapewnienia sprawnego i komfortowego zwiedzania, grupy zorganizowane moga rezerwowac
wejscie do Zamku w odstgpach co 15 lub 30 minut, zgodnie z harmonogramem ,,Godziny przyjmowania
grup i gosci indywidualnych” dostepnym na stronie: bkpan.poznan.pl. Pomiedzy wejsciami kolejnych grup
przewiduje si¢ czas przeznaczony na wejscie gosci indywidualnych.

2. Goscie indywidualni wchodza do Zamku po zakupieniu biletu, w terminie wskazanym przez pracownika
regulujacego ruch zwiedzajacych.

a) Wejscia gosci indywidualnych odbywaja si¢ w odstepach co okoto 15 lub 30 minut, zgodnie
z obowigzujacym harmonogramem.

b) Ruch gosci indywidualnych moze zosta¢ czasowo wstrzymany w przypadku:

—wejscia do Zamku umdwionej grupy zorganizowanej,

— przekroczenia dopuszczalnej liczby 0s6b przebywajacych jednoczesnie w danym pomieszczeniu.

VII. Ochrona danych osobowych i monitoring wizyjny
§ 12.

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku ze zwiedzaniem Zamku, w tym w ramach
monitoringu wizyjnego, jest Polska Akademia Nauk z siedzibg w Warszawie (Pl. Defilad 1, 00-901
Warszawa), dziatajaca poprzez PAN Bibliotek¢ Kornickg w Korniku (ul. Zamkowa 5, 62-035 Kornik),
e-mail: sekretariat.zamek(@bk.pan.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowaé si¢ pod adresem

e-mail: iod@pan.pl.
3. Dane osobowe przetwarzane sa w szczegolnosci w zwigzku z:

a) realizacjg rezerwacji i obstugg grup,
b) sprzedaza biletow,
¢) wystawianiem dokumentéw ksiegowych,
d) zapewnieniem bezpieczenstwa osob i ochrong mienia poprzez monitoring wizyjny.
4. Dane przetwarzane sg na podstawie przepiséw prawa, w zwigzku z realizacjg zadan publicznych Polskiej
Akademii Nauk oraz w zakresie niezbednym do realizacji umdéw i obowigzkéw ksiegowych.
5. Na terenie Zamku oraz w jego bezposrednim otoczeniu funkcjonuje system monitoringu wizyjnego
obejmujacy rejestracje obrazu. Monitoring nie obejmuje rejestracji dzwieku ani pomieszczen sanitarnych.
6. Monitoring stosowany jest w celu:
a) zapewnienia bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie Zamku,
b) ochrony mienia i zbioréw,
¢) zapobiegania naruszeniom porzadku i przepisdw obowigzujacych na terenie Zamku.

7. Podstawg przetwarzania danych osobowych w ramach monitoringu jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
tj. wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym w zwigzku z dzialalnoscig statutowg Polskiej
Akademii Nauk.

8. Nagrania z monitoringu przechowywane sa przez okres nie dtuzszy niz 30 dni od dnia ich zarejestrowania,
po czym ulegaja automatycznemu nadpisaniu, chyba ze nagranie stanowi dowdd w postgpowaniu

Zamek w Kérniku Palac Dzialyriskich
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prowadzonym na podstawie przepiséw prawa — wowczas okres przechowywania ulega przedtuzeniu do
czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

9. Dostep do nagran posiadaja wylacznie osoby upowaznione przez Adminjstratora. Dane osobowe mogg by¢
udostepniane wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepiséw prawa.
10. Osobie, ktdrej dane dotycza, przystuguje prawo:
a) dostepu do danych,
b) zadania ich sprostowania,
c) zadania ograniczenia przetwarzania,
d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — w przypadkach przewidzianych przepisami prawa,
e) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Szczegdlowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dostepne s3 na stronie internetowej
bkpan.poznan.pl w zakladce RODO.

VIII. Postanowienia koncowe
§ 13.

1. W sprawach zwigzanych ze zwiedzaniem oraz sprzedazg biletéw mozna kontaktowac sie za posrednictwem
poczty elektronicznej si¢ pod adresem: rezerwacja@bk.pan.pl.

2. Skargi i wnioski mozna sklada¢ pisemnie na adres PAN Biblioteki Kdérnickiej (ul. Zamkowa 5, 62-035
Kérnik), przesytaé poczta elektroniczng na adres: sekretariat.zamek@bk.pan.pl lub zglaszaé ustnie
w godzinach pracy sekretariatu (poniedzialek — piatek, godz. 8.00-16.00).

3. Aktualne informacje dotyczace funkcjonowania Zamku publikowane s3 na stronie bkpan.poznan.pl.

Obowigzuje od: 27 marca 2026 1. DYREKTORKA =
PAN Biblioteki Kérnickiej—

[ ‘V\_/ 1/ /
drhaé.z;gdalena Biniaé-Szkopek

prof. UAM
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Zalgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 6/2026

FORMULARZ DANYCH DO FAKTURY

PAN Biblioteka Kérnicka — zwiedzanie Zamku Kérnickiego

Formularz wymagany w przypadku wystawienia faktury. Prosimy o wypenienie i przestanie najpézniej 3 dni robocze przed
wizytg na adres rezerwacja@bk.pan.pl

W przypadku recznego wypelniania formularza prosimy o pisanie DRUKOWANYMI literami.

1. Dane do faktury - dane nabywcy (obowiazkowe)

Pelna nazwa podmiotu*®

Adres* (ulica, nr, kod, miejscowos¢)

NIP* (obowigzkowy dla instytucji / firm):
Numer GLN (jesli dotyczy)

Adres e-mail *

Nr telefonu *

II. Dane dodatkowe do faktury (jezeli wymagane przez system ksiggowy)

Nazwa odbiorcy / jednostki organizacyjnej

Identyfikator wewnetrzny

rIII. Dane dotyczace wizyty

Nazwa grupy / szkoly / instytucji

Data wizyty*

Osoba do kontaktu* (imig¢ i nazwisko, nr tel.)

Liczba uczestnikdw*:

Bilety normalne: ............ Bilety ulgowe: ............ Razem: ............

Usluga przewodnika (zaznaczy¢ i wpisaé ilu przewodnikéw — jedli dotyczy):

\
O jezyk polski ....... [ jezyk angielski ......... [0 jezyk niemiecki......... | [0 InNY: scosossmssmssmssisssvons

Zajecia / warsztaty /audioprzewodniki/inne (jesli dotyczy):

IV. Wypelnia PAN Biblioteka Kérnicka ]

Kwota brutto do faktury

Os$wiadczam, ze podane dane sa kompletne i zgodne ze stanem faktycznym oraz umozliwiaja wystawienie faktury
ustrukturyzowanej w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).

*Podpis opiekuna / przedstawiciela grupy
* DANE OBOWIAZKOWE

Informacja: Faktury wystawiane sq zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) od 1 kwietnia
2026 r. Brak numeru NIP uniemozliwia wystawienie faktury na podmiot prowadzqcy dzialalno$¢ gospodarczq.



