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Zarzadzenie nr 08/2025

Dyrektorki PAN Biblioteki Kérnickiej z dnia 12.03.2025 r.
w sprawie w sprawie regulaminu udostepniania zbioréw w PAN Bibliotece Kérnickiej

Niniejszym zarzadzeniem

§1

wprowadza sie regulaminy normujace prace czytelni,

wypozyczalni oraz udostepnianie zbioréw specjalnych:

Zak. 1 - Regulamin udostepniania zbioréw w PAN Bibliotece Kérnickiej

Zat. 2 - Regulamin udostepniania zbioréw specjalnych w PAN Bibliotece Kdrnickiej

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zat.1do zarzadzenia nr 8/2025

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW W PAN BIBLIOTECE KORNICKIEJ

| Przepisy ogodlne

1.

Zbiory PAN Biblioteki Kérnickiej, zwanej dalej Biblioteka, przeznaczone sa przede
wszystkim do prowadzenia kwerend i badar naukowych.

Prawo do korzystania ze zbioréw maja czytelnicy Biblioteki.

Czytelnikiem zostaje osoba, ktéra zarejestruje sie w systemie cyfrowym Biblioteki,
pod adresem: platforma.bk.pan.pl, co pozwala zamawia¢ zbiory. Chcac z nich
skorzystad, nalezy potwierdzi¢ swoje dane w jednej z czytelni, przedktadajac swoj
dowdd tozsamodci. Istnieje réwniez mozliwo$é stworzenia konta czytelniczego na
miejscu przez bibliotekarza, po okazaniu dowodu tozsamo$ci, podaniu wymaganych
danych oraz wyrazeniu droga cyfrowa zgody na niniejszy regulamin i polityke
prywatnosci.

Czytelnik ma prawo do wgladu i skorygowania swoich danych osobowych oraz
zobowiazuje sie do przekazywania Bibliotece informacji o zmianach w swoich
danych.

Czytelnikowi moze zostaé wydana, nieodptatnie, karta czytelnika. Jej ewentualna
utrate zobowiazany jest niezwiocznie zgtosi¢ w jednej z czytelni osobiscie,
telefonicznie lub droga e-mailowa na adres: czytelnia@bk.pan.pl. Biblioteka nie
ponosi odpowiedzialnoéci za postugiwanie sie karta czytelnika przez osoby
nieupowaznione.

Korzystanie z zasobdéw Biblioteki jest bezptatne. Ustugi ptatne reguluje cennik.

Biblioteka udostepnia zbiory w dwéch czytelniach:
a) w Zamku w Kérniku (ul. Zamkowa 5);
b) w Patacu Dziatyriskich w Poznaniu (Stary Rynek 78).

Czytelnia w Zamku w Kérniku czynna jest od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-
16:00, a znajdujacy sie obok katalog kartkowy dostepny jest w te same dni w godz.
8:00-15:00.

Czytelnia w Patacu Dziatyriskich w Poznaniu czynna jest od poniedziatku do piatku
w godz. 9:00-16:00, a w czwartki w godz. 9:00-19:00. Katalog kartkowy znajduje sig
w czytelni.

Ewentualne zmiany godzin otwarcia czytelni podawane sa w formie osobnych
ogtoszen.

Czytelnicy zobowigzani sa pozostawic¢ wierzchnie okrycie oraz walizki, torby itp. w
szatni lub w wyznaczonym do tego miejscu w czytelni.

10. W czytelniach obowigzuje zakaz spozywania positkéw i napojow.



11.

12.

13.

Czytelnikéw obowigzuje zakaz rozmawiania przez telefon oraz nakaz wyciszenia
wszelkich sprzetéw elektronicznych.

Czytelnik zamierzajacy skorzystaé ze zbioréw Biblioteki, powinien najpierw
zapoznac sie z niniejszym regulaminem. Po wejéciu do czytelni zobowiazany jest
zgtosi¢ sie do dyzurujacego bibliotekarza, wpisaé sie do ksiegi odwiedzin, zatozyé
lub przedstawié karte biblioteczna. Moze réwniez zostaé poproszony o okazanie
dowodu tozsamosci.

Zam©owienia do czytelni w Zamku w Kérniku:

a) z magazynéw w Kérniku realizowane sa na biezaco w godz. 9:00-14:00 (czas
oczekiwania wynosi do 40 minut, liczac od momentu rozpoczecia realizacji);
zamowienia ztozone po godz. 14:00 beda realizowane w dniu nastepnym:

b) z magazynu w Poznaniu realizowane sg dwa razy w tygodniu: we wtorkij i piatki
w godzinach potudniowych.

Zamodwienia do czytelni w Patacu Dziatyriskich w Poznaniu:

a) z magazynéw w Kérniku realizowane s3g dwa razy w tygodniu: we wtorki i piatki
w godzinach przedpotudniowych;

b) z magazynu w Poznaniu realizowane sa na biezaco.

O ewentualnych zmianach w realizacji zaméwieri informuje dyzurujacy bibliotekarz.

Il Korzystanie ze zbioréw

1.
2.

W czytelniach mozna korzystaé ze zbioru podrecznego oraz magazynowego.

Ksiggozbiér podreczny dziata na zasadzie wolnego dostepu, a po skorzystaniu
z ksiazki nalezy odtozyc¢ ja w miejsce wskazane przez dyzurujacego bibliotekarza.

Materiatow bibliotecznych nie wolno wynosié poza obreb czytelni, a przyniesione
witasne ksiazki, czasopisma itp., z ktérych czytelnik zamierza korzystaé, nalezy
okaza¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Nie wolno pisa¢ ani czegokolwiek podkresla¢ w ksigzkach i czasopismach.

Nie wolno sporzadza¢ notatek, ktadac papier do notowania na ksiazkach
i czasopismach.

Chcac skorzysta¢ z pozycji znajdujgcych sie w magazynach, nalezy zaméwié je
droga internetowg przez system Biblioteki z aktualnego konta czytelniczego.

Chec¢ zamdwienia ksigzek mozna w wyjatkowych sytuacjach zgtaszaé réwniez
droga mailowa, telefonicznie oraz osobiscie dyzurujacemu bibliotekarzowi.
Czytelnik musi jednak mie¢ zatozone aktywne konto, co oznacza wyrazenie przez
niego zgody na niniejszy regulamin oraz polityke prywatnoéci.

Liczba pozyciji, ktére moga by¢ jednoczesnie wypozyczone do uzytku w czytelnii/lub
na zewnatrz oraz okres wypozyczenia sg zalezne od typu karty i okreélone na koncie

czytelnika. Istnieje mozliwo$¢ przediuzenia terminu zwrotu ksiazki, jezeli dana
pozycja nie zostata zarezerwowana przez innego czytelnika.



9.

10.

11.

Prawo do wypozyczania ksigzek na zewnatrz maja:
a) mieszkanncy miast i gmin: Kérnik, Sroda, Srem;
b) pracownicy PAN Biblioteki Kérnickiej.

Na zewnatrz nie wypozycza sie:

a) ksigzek z ksiegozbioréw podrecznych;

b) ksiazek wydanych do 1945 roku wtacznie;

c) ksiazek rzadkich, cennych, albumowych;

d) czasopism, drukéw ulotnych i zbioréw specjalnych;
e) ksiazek uszkodzonych i w ztym stanie.

Ostateczna decyzje o wypozyczeniu ksigzki na zewnatrz podejmuje dyzurujacy
bibliotekarz.

11l Korzystanie ze zbioréw specjalnych

1.

Korzystanie ze zbioréw specjalnych reguluje osobny regulamin (zob. zat. 2).

IV Wypozyczenia miedzybiblioteczne

1.

Biblioteka prowadzi wypozyczalnig migdzybiblioteczna. Informacji w tym zakresie
udzielaja pracownicy Dziatu Udostepniania Zbioréw i Informacji Naukowej (dalej:
Dziat Udostepniania).

Materiaty sprowadzone z innych bibliotek udostepnia sig wytgcznie na miejscu
w czytelni.

V Odpowiedzialno$é za uszkodzone lub zagubione ksigzki

1.
2.

Czytelnik odpowiada osobiscie za ksiazki i czasopisma, z ktérych korzysta.

Spostrzezone uszkodzenia nalezy natychmiast zgtaszaé¢ dyzurujgcemu
bibliotekarzowi w celu ich odnotowania.

W przypadku zagubienia lub uszkodzenia (zniszczenie  mechaniczne,
zdekompletowanie, kreélenia, plamy itp.) udostgpnionego dzieta czytelnik
zobowiazany jest odkupi¢ identyczny egzemplarz. Jezeli jest to niemozliwe, musi
pokryé koszty zniszczonego woluminu.

VI Reprodukcja materiatéw bibliotecznych

1.

W uzyskaniu reprodukcji materiatéw bibliotecznych posrednicza pracownicy Dziatu
Udostepniania.

Reprodukcje materiatéw bibliotecznych wykonuje sie zgodnie z obowigzujgcym
cennikiem oraz z zastosowaniem prawa autorskiego.

Nie wykonuje sie kserokopii z ksiazek wydanych przed 1950 rokiem witacznie.

Czytelnik ma prawo samodzielnie wykona¢ zdjecia z ksiazek i czasopism wiasnym
aparatem, bez uzycia flesza i dZzwieku migawki, ale tylko do prywatnego uzytku.
Czytelnik zobowiazuje sie do respektowania przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994
roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 2006 nr 90 poz. 631, tj.ze zm.).



5.

Pracownik Biblioteki moze odméwié mozliwos$ci wykonania reprodukcji materiatéw
bibliotecznych ze wzgledu na stan ich zachowania.

VIl Korzystanie z bibliotecznego sprzetu elektronicznego

1.

Czytelnik ma prawo skorzystaé w celach naukowych ze znajdujgcych sie
czytelniach komputerdw, skaneréw oraz czytnikéw mikrofilméw. Dyzurujacy
bibliotekarz udziela pomocy w zakresie: ich uzytkowania, obstugi internetowego
systemu Biblioteki oraz korzystania z podstawowych baz i wyszukiwarek do
prowadzenia ukierunkowanych humanistycznie kwerend.

Czytelnik ma prawo do skorzystania w celach naukowych z bibliotecznego wifi, a
takze z 30-minutowego jednorazowego dostepu do stanowiska internetowego
(czas moze zostac przedtuzony w przypadku braku innych chetnych).

Dyzurujacy bibliotekarz ma prawo do kontroli czynnodci wykonywanych przez
czytelnika przy komputerze oraz do przerwania sesji, jezeli uzna, ze czynnosci te sg
niepozadane, nawet jesli nie zostaty uwzglednione w regulaminie.

Osobie korzystajacej ze stanowiska komputerowego zabrania sie wykonywania
czynnosci mogacych zaktécié¢ funkcjonowanie czytelni, takich jak: podtaczanie,
roztaczanie okablowania i osprzetu, instalacja, reinstalacja Czy usuwanie
oprogramowania.

Osoba korzystajaca ze stanowiska komputerowego ponosi petna odpowiedzialnos$é
za dziatania, ktérych skutkiem jest naruszenie obowiazujacego prawa (np.
uzyskanie lub préba uzyskania nieuprawnionego dostepu do serweréw, wysytanie
spamu, scamming). Bezwzglednie zakazane jest korzystanie ze stron zawierajacych
pornografie, sceny drastyczne, propagujace przemoc itp.

VIl Przepisy koricowe

1.

2

3

Czytelnik, ktéry nie przestrzega niniejszego regulaminu, moze zostaé pozbawiony
prawa do korzystania z Biblioteki czasowo lub na state. Ostateczna decyzje w tym
zakresie podejmuje dyrekcja Biblioteki.

W uzasadnionych sytuacjach dyzurny bibliotekarz moze odstapic¢ od zastosowania
poszczegodlnych zasad okreslonych w regulaminie.

Regulamin obowiazuje od 12 marca 2025 .

DYREKTORKA
PAN Bjbljoteki Kérnickiej -
ir hiib, Magdalena Binia§-Szkopek
prof. UAM



Zat. 2 do zarzadzenia nr 8/2025

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW SPECJALNYCH
W PAN BIBLIOTECE KORNIKIEJ

| Przepisy ogélne

1. PAN Biblioteka Kérnicka, zwana dalej Biblioteka, udostepnia zbiory specjalne (m.in.
starodruki, rekopisy, kartografig, archiwalia, muzykalia czy zbiory graficzne)
wykacznie w czytelni w Zamku w Kérniku. Mikrofilmy - takze nalezace do zbiorow
specjalnych Biblioteki - udostepniane sa w Zamku w Kérniku oraz w Patacu
Dziatyriskich w Poznaniu.

2. Zamdwienia na zbiory specjalne sktada sie przez internetowy system Biblioteki:
platforma.bk.pan.pl z aktualnego konta czytelniczego. Realizowane sa na biezaco
do godz. 14:30, a ztozone péZniej realizowane sa nastgpnego dnia. Wyjatek stanowiag
mikrofilmy, ktére przywozone sa do obu czytelni dwa razy w tygodniu: we wtorki i
piatki.

3. Kazde zamdwienie jest rozpatrywane przez pracownika Biblioteki opiekujacego sie
danym zbiorem (zbiory specjalne Biblioteki podzielone sa pomiedzy: Dziat Zbioréw
Specjalnych, Dziat Muzealny oraz Archiwum). Nie dotyczy to mikrofilmoéw, ktére
udostepnianie sg kazdemu czytelnikowi bez dodatkowych obostrzen.

4. Zbiory specjalne udostepniane sa przede wszystkim do celéw badawczych i
wydawniczych. Moga z nich korzystac:
a) pracownicy nauki-na podstawie aktualne; legitymacji stuzbowej;
b) doktoranci, adiunkci i asystenci ze stopniem magistra oraz studenci-po
przedtozeniu pisma polecajacego od promotora lub opiekuna naukowego;
¢) pracownicy instytucji kulturalno-naukowych -na podstawie pisemnej
rekomendaciji instytucji polecajacej;
d) osoby niespetniajace ww. kryteriow moga korzystac ze zbioréw specjalnych
wylacznie za zgoda kierownika dziatu opiekujacego sie danym zbiorem (wniosek
mozna ztozy¢é droga mailowa na adres czytelnia@bk.pan.pl lub osobiscie w czytelni
w Zamku w Kérniku).

5. Biblioteka zastrzega sobie prawo do odmowy udostepnienia materiatéw ze wzgledu
na stan ich zachowania.

6. Jednorazowo udostepnia sie maksymalnie 3 woluminy starodrukéw i 1 wolumin
rekopiséw. Obiekty szczegdlnie cenne udostgpniane sa pojedynczo.

7. Udostepnienie obiektéw posiadajgcych mikrofilmowa lub cyfrowa kopie wymaga
zgody kierownika dziatu, pod opieka ktérego znajduje sie obiekt. Czytelnik ma
prawo odwotaé sie od decyzji kierownika do dyrekcji Biblioteki.

8. W przypadku gdy dzieto nie posiada kopii mikrofilmowej badz cyfrowej, czytelnik
moze zwrécié sie do Dziatu Udostepniania z prosba o jego zdigitalizowanie i
wkaczenie do biblioteki cyfrowej.
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9. lIstnieje mozliwoéé ztozenia zaméwienia na kopie zbiorédw specjalnych. Reprodukcje

materiatéw bibliotecznych wykonuje sie zgodnie z obowiazujgcym cennikiem oraz
z zastosowaniem prawa autorskiego.

10. Na publikacje tekstu lub ilustracji ze zbioréw specjalnych wymagana jest zgoda

dyrekcji Biblioteki.

1. Na udostepnienie obiektéw szczegdlnie wartosciowych (druki rzadkie, cenne

rekopisy, mapy i druki iluminowane, cenna grafika) zgode wyraza wylgcznie
dyrekcja Biblioteki.

Il Przepisy szczegélowe

1.

Czytelnik, ktéry zamierza skorzystaé ze zbioréw Biblioteki, zobowigzany jest do
zapoznania sig z niniejszym regulaminem i jego przestrzegania.

Po wejsciu do czytelni nalezy okazaé dyzurujagcemu bibliotekarzowi dowéd
tozsamosci (ze zdjeciem) oraz wpisad sie do ksiegi odwiedzin. Chcac skorzystad ze
zbioréw specjalnych, czytelnik powinien mieé aktywne konto w systemie Biblioteki.

Cenne, czesto unikatowe materiaty nalezace do zbioréw specjalnych powinny byé
traktowane ze szczegdlng ostroznoscia. Aby zapewnic im jak najdtuzsza trwatosé,
nalezy stosowac sie do nastepujacych zasad:

a) zabronione jest wnoszenie jedzenia, napojow oraz innych przedmiotéw mogacych
stanowi¢ zagrozenie dla zbioréw;

b) czytelnikéw obowigzuje korzystanie z bawetnianych lub syntetycznych
rekawiczek, ktére udostgpnia osoba dyzurujaca w czytelni;

c) do notatek mozna uzywaé wytacznie otéwkéw, a podczas korzystania ze zbioréw
specjalnych na stole nie moga lezeé pidra, dtugopisy czy flamastry, poniewaz
istnieje ryzyko uszkodzenia zabytkowych obiektéw:

d) obowiazuje zakaz kreslenia i robienia notatek na udostepnionych dokumentach,
jak réwniez opierania sie na nich i opierania ich o kant stotu;

e) nalezy zamykaé ksigzki i albumy w trakcie przerw, aby chronié¢ je przed
szkodliwym dziataniem $wiatla;

f) dozwolone jest korzystanie z komputeréw osobistych, ale ze wzgledu na ciepto
przez nie emitowane nalezy umiejscowié je co najmniej 15cm od obiektéw
zabytkowych.

Nalezy doktadnie wypetnié metryczki dotaczone do obiektéw.
Jednorazowo mozna korzystaé z jednego dokumentu.

Nie mozna zmienia¢ kolejnosci kart utozonych luzem, a ewentualne zastane biedy
nalezy zgtaszad dyzurujacemu bibliotekarzowi.

W czasie korzystania ze zbioréw czytelnik ma obowigzek stosowad sie do wszelkich
uwag i polecer dyzurnego bibliotekarza odnoszacych sie do sposobu korzystania
ze zbiordéw oraz ich bezpieczenstwa.




8. Nalezy informowaé dyzurnego bibliotekarza o wszelkich zniszczeniach

zaobserwowanych lub powstatych w czasie uzytkowania obiektow.

Dopuszcza sie mozliwosé fotografowania obiektéw wtasnym sprzetem, bez flesza
i dzwieku migawki, ale tylko do prywatnego uzytku. Czytelnik zobowiazuje sie do
respektowania przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz.U. 2006 nr 90 poz. 631, tj. ze zm.). Zgode na kopiowanie
kazdorazowo wyrazi¢ musi dyzurujacy bibliotekarz.

Ill Udostepnianie zbioréw specjalnych w czytelni w Patacu Dziatynskich w Poznaniu

1.

2.

W czytelni w Poznaniu udostgpnia sie wytacznie mikrofilmy. Czytelnicy moga
wykonaé ich kopie cyfrowa za pomoca skanera do mikrofilméw, ale tylko do
prywatnego uzytku, bez prawa do ich dalszego udostepniania i publikaciji.

W uzasadnionych przypadkach dyrekcja Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na
udostepnienie oryginatéw w Poznaniu, konsultujac wczesniej swoja decyzje z
kierownikiem Dziatu Zbioréw Specjalnych, Dziatu Muzealnego lub Archiwum oraz
konserwatorem. Kazdy przypadek rozpatrywany jest indywidualnie na podstawie
pisma przedtozonego przez czytelnika.

IV Wypozyczenia ha zewnatrz

1.

Biblioteka wypozycza zbiory specjalne (tj. rekopisy, stare druki, muzykalia,
kartografie, archiwalia, zbiory graficzne obiekty muzealne) tylko instytucjom, ktére
zobowiaza sie odpowiednio je chroni¢ ispetni¢ wszystkie warunki Biblioteki
zwiazane z transportem, ekspozycija, ubezpieczeniem itp.

Biblioteka wypozycza wytacznie zbiory skatalogowane i zdigitalizowane.
Kazda prosba o wypozyczenie jest rozpatrywana indywidualnie.

Wypozyczenia moga dotyczy¢ wytgcznie:
a) wystaw;
b) konserwaciji.

Decyzje o wypozyczeniu podejmuje dyrekcja Biblioteki po zasiegnieciu opinii
konserwatora oraz kierownika Dziatu Zbioréw Specjalnych, Dziatu Muzealnego lub
Archiwum.

Instytucja wypozyczajaca sktada deklaracje petne;j odpowiedzialno$ci (zob. umowa
uzyczenia).

Dokumenty niezbedne przy wypozyczeniu:

a) umowa uzyczenia;

b) opinia konserwatorska dotyczaca stanu zachowania obiektow;

c) protokét zdawczo-odbiorczy (sporzgdzony przez Biblioteke);

d) dokument potwierdzajacy ubezpieczenie zbioru na czas transportu oraz
wystawienia (optacony przez odbiorce);

e) upowaznienie dla osoby dokonujacej wypozyczenia, zaopatrzonej w dowdd
tozsamosci.



10.

1.

12.

Organizacje konwoju zapewnia odbiorca, ewentualnie Biblioteka na koszt odbiorcy.

Przy zagubieniu obiektu wypozyczajacy powinien zwrécié inny, poréwnywalny
egzemplarz tego samego dzieta. W przypadku niemoznosci odkupienia oryginatu -
ekwiwalent pieniezny wedtug wartoéci wskazanej na protokole zdawczo-
odbiorczym.

Przy wypozyczeniach na wystawy (krajowe i zagraniczne) Biblioteka zastrzega
sobie prawo do nadzoru przygotowywania ekspozycji.

Bibliotece przystuguje prawo do odmowy wypozyczenia.

Regulamin obowigzuje od 12 marca 2025 r.

DYREKTORKA
AN Biblioteki E(érmclq

i hab, Magdalefia Biniaé-Szkopek
prof. UAM



