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ZAMAWIAJACY: POLSKA AKADEMIA NAUK, BIBLIOTEKA KÓRNICKA 
ul. Zamkowa 5, 62-035, Kórnik woj. Wielkopolskie POLSKA 
NIP 525-15-75-083 Regon 000325713 – 00213 GLN 5907628993408 

Tel.:  (+48) 61 817 00 81 
e-mail:sekretariat.zamek@bk.pan.pl;    
            sekretariat.palac@bk.pan.pl 
strona www: http://www.bkpan.poznan.pl 

 

 Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego:              656/2024   

 

 

  

Specyfikacja Warunków Zamówienia   

(SWZ) 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na usługi społeczne, którego wartość wyrażona w złotych jest 
mniejsza niż równowartość kwoty 750 000 euro, nie mniejsza niż równowartość kwoty 130 000 zł, prowadzone w 

trybie podstawowym  bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych  (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), zwanej dalej Ustawą lub PZP 

 pn. „Całodobowa ochrona osób i mienia w Zamku w Kórniku oraz ochrona obiektów (ul. Zamkowa 5 i 8 w 
Kórniku) przez monitorowanie wizyjne systemu dozoru telewizyjnego (CCTV), monitorowanie sygnałów z 

zabezpieczeń elektronicznych (SSNiW) oraz interwencji grup patrolu interwencyjnego” 

 

 

 

  

ZATWIERDZAM:  

  

 

 

dnia 5.03.2024 r.…………………………………….. 
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Rozdział I.  

Zamawiający.  

POLSKA AKADEMIA NAUK, BIBLIOTEKA KÓRNICKA 

Adres: ul. Zamkowa 5, 62-035 Kórnik, woj. Wielkopolskie, POLSKA 

Dane kontaktowe/korespondencyjne:  

POLSKA AKADEMIA NAUK, BIBLIOTEKA KÓRNICKA 

Adres: ul. Zamkowa 5, 62-035 Kórnik, woj. Wielkopolskie, POLSKA  

Tel.:  (+48) 61 817 00 81  

strona internetowa prowadzonego postepowania: http://www.bkpan.poznan.pl  

e-mail do kontaktów Zamawiającego z Wykonawcami: sekretariat.zamek@bk.pan.pl 

 

Adres stron internetowych, na których udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

http://www.bkpan.poznan.pl oraz https://ezamowienia.gov.pl/pl/  

  

Rozdział II.  

Tryb udzielenia zamówienia.  

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym określonym w art. 
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z 
późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”.  

2. Zamawiający na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, nie zamierza prowadzić negocjacji w celu ulepszenia treści 
ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert.   

3. Wartość szacunkowa udzielanego zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie przepisu art. 3 ustawy Pzp.  

4. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności: ustawie Pzp oraz ustawie z dnia 23 
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 ze zm.) zwanej dalej „Kc”.  

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”, mają 
zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.  

6. Usługi ochroniarskie stanowią usługi społeczne, określone w załączniku XIV Dyrektywy Parlamentu 
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamówień publicznych, uchylającej 
dyrektywę 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94, s. 65).   

  

Rozdział III.  

Opis przedmiotu zamówienia.  

1. Przedmiotem zamówienia jest: „Całodobowa ochrona osób i mienia w Zamku w Kórniku oraz ochrona 
obiektów (ul. Zamkowa 5 i 8 w Kórniku) przez monitorowanie wizyjne systemu dozoru telewizyjnego 
(CCTV), monitorowanie sygnałów z zabezpieczeń elektronicznych (SSNiW) oraz interwencji grup patrolu 
interwencyjnego”. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 6 do SWZ.  

2. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o 
których mowa w art. 94 ustawy Pzp.   

3. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na 
podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji 
zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 

http://www.bkpan.poznan.pl/
mailto:sekretariat.zamek@bk.pan.pl
http://www.bkpan.poznan.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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ustawy z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) obejmują wszystkie czynności 
związane ze świadczeniem usługi ochrony, podane w OPZ – Załącznik nr 6 do SWZ i we wzorze umowy – 
Załącznik nr 7 do SWZ.  

4. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku 
pracy zostały określone w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (SOPZ) oraz w projektowanych 
postanowieniach umowy, stanowiącymi odpowiednio Załącznik nr 6 oraz Załącznik nr 7 do SWZ.   

5. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa w art. 96 
ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.   

6. Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień – CPV:  

79710000-4 Usługi ochroniarskie.  

79714000-2 Usługi w zakresie nadzoru  

7. Miejscem realizacji przedmiotu zamówienia są nieruchomości Polskiej Akademii Nauk położone przy ul. 
Zamkowej 5 i 8, 62-035 Kórnik.  

  

Rozdział IV.  

Termin wykonania zamówienia  

Wymagany termin realizacji zamówienia – od 15.05.2024 do 15.05.2027 r. lub do wyczerpania kwoty określonej w § 6 
ust. 1 Umowy - w zależności od tego, które z tych zdarzeń wystąpi jako pierwsze.  

Termin realizacji zamówienia może ulec zmianie z powodu przedłużającego się postępowania i wyboru Wykonawcy, 
który złożył najkorzystniejszą ofertę. Przesunięcie terminu realizacji zamówienia nie powoduje skrócenia 
obowiązywania umowy, która będzie obowiązywać 36 miesięcy lub do wyczerpania kwoty określonej w § 6 ust. 1 
Umowy. 

  

Rozdział V.  

Zamówienia częściowe, dodatkowe oraz oferty wariantowe.  

1. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. Oferta musi obejmować realizację całości zamówienia.  

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

3. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 305 pkt 1 w związku z art. 214 ust. 1 
pkt 7 ustawy Pzp.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

  

Rozdział VI.  

Warunki udziału w postępowaniu  

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania i 
spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:  

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:   

Zamawiający nie określa szczegółowego warunku w tym zakresie.  

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 
odrębnych przepisów:  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże się posiadaniem koncesji na 
działalność gospodarczą w zakresie usług ochrony osób i mienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 
22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1995), zwanej dalej UoOOiM oraz 
posiadaniem statusu specjalistycznej uzbrojonej formacji ochronnej (SUFO) w rozumieniu UoOOiM. 
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.  

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  

a) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat 
(a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), wykonał należycie (a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonuje) co najmniej 2 usługi ochrony 
trwające co najmniej przez okres 12 miesięcy każda w obiektach biurowych lub użyteczności 
publicznej, o wartości co najmniej 30.000,00 zł brutto rocznie każda.  

b) Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli: 

b.1) Wykonawca wykaże się dysponowaniem lub będzie dysponował zespołem, składającym się z co 
najmniej 4 osób, które będą uczestniczyć w realizacji przedmiotu zamówienia jako pracownicy 
ochrony, a każda z osób: 

1) jest pracownikiem ochrony w rozumieniu ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i 
mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1995), 

2) jest nieskazana prawomocnym wyrokiem za przestępstwo umyślne i posiadającymi zdolność 
fizyczną i psychiczną do wykonywania zadań objętych zamówieniem, potwierdzoną 
odpowiednim orzeczeniem lekarskim, 

3) posiada przeszkolenie z zakresu stosowania przepisów ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o 
ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1995) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z 
dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie szczegółowego trybu działań pracowników ochrony, (Dz.U. z 
2013 r., poz. 1681), 

4) posiada zaświadczenie o przeszkoleniu BHP i p. poż., 

5) posiada co najmniej 12- miesięczne doświadczenie w ochronie w obiektach biurowych lub 
użyteczności publicznej,  

b.2) dysponuje lub będzie dysponował jedną osobą przewidzianą do organizacji i kierowania ww. 
pracownikami ochrony, która musi posiadać: 

1) wpis na prowadzoną przez Komendanta Głównego Policji Listę Kwalifikowanych Pracowników 
Ochrony Fizycznej, nieskazana prawomocnym wyrokiem za przestępstwo umyślne i 
posiadającymi zdolność fizyczną i psychiczną do wykonywania zadań objętych zamówieniem, 
potwierdzoną odpowiednim orzeczeniem lekarskim, 

2) posiada przeszkolenie z zakresu stosowania przepisów ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o 
ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1995) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
19 grudnia 2013 r. w sprawie szczegółowego trybu działań pracowników ochrony, (Dz.U. z 2013 
r., poz. 1681), 

3) posiada zaświadczenie o przeszkoleniu BHP i p. poż., 

4) posiada co najmniej 12- miesięczne doświadczenie w ochronie w obiektach biurowych lub 
użyteczności publicznej. 

 

UWAGA: 

W przypadku usług nadal wykonywanych, faktycznie zrealizowany zakres zamówienia na dzień składania ofert 
musi spełniać wymagania określone powyżej.  

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek musi spełniać w 
całości co najmniej jeden z Wykonawców lub podmiot trzeci, na zasoby którego powołują się Wykonawcy. 

Przez „obiekty użyteczności publicznej” należy rozumieć obiekty według definicji zawartej w § 3 pkt 6 
Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim 
powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2022 r., poz. 1225), tj. „budynki przeznaczone na 
potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, oświaty, szkolnictwa 
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wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, 
gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w 
transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inny budynek 
przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej uznaje się także 
budynek biurowy lub socjalny”.  

2. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca  nie posiada wymaganych zdolności, 
jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć 
negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

  

Rozdział VII.  

Podstawy wykluczenia z postępowania  

1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z przesłanek 
wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp tj. Wykonawcę:  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:   

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub 
przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,   

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,   

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 
2010 r. o sporcie,   

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania 
ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,   

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa,   

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),   

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 
o których mowa w art. 270– 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,   

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej   

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;   

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej 
lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo- akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;   

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 
uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca 
odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 
przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 
sprawie spłaty tych należności;   

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;   

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z innymi 
Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
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złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 
wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;   

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do 
tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 
wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

2. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 Pzp.  

3. Zamawiający może wykluczać Wykonawcę na każdym etapie prowadzenia postępowania o udzielenie 
zamówienia.  

4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.  

5. Dodatkowo – o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz.U. z 2023r. poz. 129), zwanej dalej „ustawą o agresji na Ukrainę”. 

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o agresji na Ukrainę: „z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 

1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o agresji na Ukrainę; 

2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) 
jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 
w art. 1 pkt 3 ustawy o agresji na Ukrainę; 

3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz.120), jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o agresji na Ukrainę. 

 

 Rozdział VIII.  

Informacja o podmiotowych środkach dowodowych   

(oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania 
warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia).  

1. Wykonawca składa wraz z ofertą, w której składa oświadczenie o posiadaniu statusu specjalistycznej 
uzbrojonej formacji ochronnej (SUFO) w rozumieniu UoOOiM:  

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz 
spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, sporządzone według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2A do 
SWZ;  

2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 4 SWZ, sporządzone 
według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2B do SWZ (jeżeli dotyczy); 

3) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 2 SWZ (jeżeli dotyczy);  

4) oświadczenie o którym mowa w Rozdziale IX ust. 7 pkt 2) SWZ (jeżeli dotyczy).  

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 stanowią wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  
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3. Zamawiający zgodnie z art. 274 ustawy Pzp wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do 
złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, zgodnie 
z definicją zawartą w art. 7 pkt 17 ustawy Pzp, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. Podmiotowe środki 
dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują:  

1) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 
2023 r. poz. 1689 ze zm.), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, - Załącznik nr 3b do SWZ albo 
oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 
potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy 
kapitałowej – Załącznik nr 3a do SWZ;   

2) aktualną koncesję na działalność gospodarczą w zakresie usług ochrony osób i mienia, zgodnie z przepisami 
ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1995) potwierdzającą 
spełnianie warunku udziału w postępowaniu określonego w Rozdziale VI ust. 1 pkt 2) SWZ;   

3) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, 
w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem 
ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie 
jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń powtarzających 
się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawiane w okresie ostatnich 3 miesięcy – na potwierdzenie spełniania warunku 
określonego w Rozdziale VI ust. 1 pkt 4a) SWZ (wypełniony i podpisany Załącznik Nr 4 do SWZ);  

4) wykazu osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności 
odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z 
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych 
do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją 
o podstawie do dysponowania tymi osobami - na potwierdzenie spełniania warunku określonego w Rozdziale 
VI ust. 1 pkt 4b) SWZ (wypełniony i podpisany Załącznik Nr 5 do SWZ).  

4. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia warunek udziału w postępowaniu, 
określony w Rozdziale VI ust. 1 pkt 4a) SWZ musi spełniać samodzielnie przynajmniej jeden z Wykonawców 
(członków konsorcjum). Warunek określony w VI ust. 1 pkt 2) SWZ musi spełnić każdy Wykonawca (członek 
konsorcjum).  

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 
17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca 
wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych 
środków.  

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, 
jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.   

 

Rozdział IX.  

Informacja dla Wykonawcy polegającego na zasobach innych podmiotów, Wykonawcy zamierzającego 
powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom oraz Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia.  

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w 
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.   
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2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 
realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Oświadczenie musi zawierać 
informacje zawarte w art. 118 ust. 4 ustawy Pzp.  

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 2, musi potwierdzać, że stosunek 
łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określać w szczególności:   

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te 
zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w 
odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa Rozdziale VIII ust. 1 pkt 1) SWZ, także oświadczenie 
podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.   

5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  o udzielenie zamówienia publicznego albo do 
reprezentowania w postępowaniu  i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

6. Przepisy ustawy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia.  

7. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego (spółki cywilne / konsorcja):  

1) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia;  

2) w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z 
Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W takim przypadku 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego 
wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy;  

3) dokumenty, o których mowa w Rozdziale VIII ust. 3 pkt 3 i pkt 4 oraz w Rozdziale IX ust. 2 SWZ składa dowolny 
Wykonawca / dowolni Wykonawcy wykazujący spełnienie warunków udziału w postępowaniu, spośród 
Wykonawców wspólnie składających ofertę, z zastrzeżeniem określonym w Rozdziale VIII ust. 4 SWZ.  

8. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  

9. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.  

10. Wykonawca zamierzający powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom zobowiązany jest do 
wskazania w formularzu oferty części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i 
podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli już są znani.  

  

Rozdział X.  

 Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie komunikował się z 
Wykonawcami oraz wymagania techniczne dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej.  

I. Informacje ogólne. 



Strona 9 z 23  

  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami 
odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Zamawiający wskazuje następujący dodatkowy adres e-mail do kontaktu: e-mail: 
katarzyna.wozniak@bk.pan.pl    

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 
postępowania na Platformie e-Zamówienia): zamieszczony na stronie www.bkpan.poznan.pl 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 
postępowania / konkursy”). 

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: zamieszczony na stronie www.bkpan.poznan.pl  

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi posiadać 
konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania 
kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy 
e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone 
w zakładce „Centrum Pomocy”. 

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na 
Platformie e-Zamówienia, ani logowania. 

8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z 
wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych (Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie 
(Dz. U. poz. 2452). 

9. Dokumenty elektroniczne (Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu 
oraz ich forma, sposób sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego w rozdz. 16 i 
21 SWZ), o których mowa w § 2 ust. 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 
dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 
przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (Rozporządzenie 
Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247)), z uwzględnieniem rodzaju 
przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. 

W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały 
bezpośredniego zastosowania. 

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty (Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w 
postępowaniu oraz ich forma, sposób sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego 
w rozdz. 16 i 21 SWZ), inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie 
wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 
elektronicznej: 

a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają 
informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) Wykonawca, w celu utrzymania w 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:katarzyna.wozniak@bk.pan.pl
http://www.bkpan.poznan.pl/
http://www.bkpan.poznan.pl/
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poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z 
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert / wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w 
zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 
wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w 
sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (opatrzenie podpisem zaufanym lub osobistym dopuszczalne 
jest w postępowaniach o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne), mogą być opatrzone, 
zgodnie z wyborem wykonawcy / wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia / podmiotu 
udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego 
typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz 
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 
posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-
Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 
treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamówienia. 

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu 
w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB 
(wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-
Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia 
użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego poprzez formularz udostępniony na 
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i Zamawiającego 
za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty 
elektronicznej na adres e-mail: sekretariat.zamek@bk.pan.pl  (UWAGA: nie dotyczy składania 
ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 

II. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający jest 
obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 
odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści odpowiednio SWZ wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert. 

III. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający jest 
obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 
odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści odpowiednio SWZ wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert. 

 

Rozdział XI.  

Opis sposobu przygotowania i złożenia ofert.  

1) Wymagania ogólne: 

1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy standardowego „Formularza ofertowego” udostępnionego 
przez Zamawiającego w SWZ.  

mailto:sekretariat.zamek@bk.pan.pl
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2. Wykonawca wypełnia we własnym zakresie Formularz udostępniony w programie word.  

3. Po wypełnieniu Formularza Wykonawca powinien podpisać Formularz odpowiednim rodzajem podpisu 
elektronicznego, zgodnie z pkt 7.  

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty / wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 
znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

5. Wykonawca dodaje uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu („Wypełniony formularz 
oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) 
Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą (Wykaz poszczególnych 
dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób sporządzania i 
przekazywania zostały określone przez Zamawiającego w rozdz. 16 i 21 SWZ). 

6. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 
z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno 
załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”. 

7. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym (opatrzenie podpisem zaufanym lub osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o 
udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne). Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 
wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, 
tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu 
„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą Pzp 
lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
(opatrzenie podpisem zaufanym lub osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o udzielenie 
zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne), mogą być zgodnie z wyborem Wykonawcy / Wykonawcy 
wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia / podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone 
podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się 
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 
wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym (opatrzenie podpisem zaufanym lub osobistym dopuszczalne jest w postępowaniach o 
udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż progi unijne). 

8. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując o tym 
Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu 
Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 
zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty / Wnioski”. 

9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w 
zakładce „Oferty / wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

11. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

12. Zamawiający zwraca uwagę, że użytkownicy portalu eZamówienia, niezależnie od roli przypisanej na 
platformie (w tym również Supervisora) muszą mieć w Ustawieniach dodane możliwości wykonywania innych 



Strona 12 z 23  

  

czynności w postępowaniach (w tym do przesyłania korespondencji lub składania ofert). Tylko użytkownicy 
z odpowiednimi uprawnieniami mogą wykonywać określone czynności w postępowaniu. Nadanie uprawnień 
obsługuje Wykonawca samodzielnie. 

2) Wykaz dokumentów składających się na ofertę.  

• formularz ofertowy – Załącznik nr 1 - wg Wzoru w programie word z SWZ,  

• aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału 
w postepowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy wzory oświadczeń zawarto w Załącznikach 
nr 2-4 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 
o niepoleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców;  

• aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału  

w postepowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 1 w zw. z art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych – w przypadku występowania podmiotu udostępniającego zasoby – 

odpowiednio wg Załącznika nr 2-4 do SWZ (Wykonawca może zmodyfikować wzór i usunąć pozostałe 

oświadczenia z Wzoru); 

• następujące przedmiotowe środki dowodowe - Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą 
przedmiotowych środków dowodowych.  

3) Dodatkowo do oferty należy dołączyć - jeśli dotyczy:  

• pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik; 

• pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia i/lub zawarcia umowy w sprawie zamówienia w imieniu 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

• potwierdzenie wniesienia wadium.  

4) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani.  

5) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233 ze zm.), które Wykonawca zastrzeże jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 
„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 
informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez 
Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 
bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania 
poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 Ustawy.  

6) Oferta musi być sporządzona w języku polskim.   

7) Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie jak składana oferta. 
Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 
pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 
lutego 1991 r. Prawo o notariacie, które to poświadczenia notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, bądź też poprze opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 
pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna 
kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

8) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

9) Wszystkie opracowane przez Zamawiającego załączniki do niniejszej specyfikacji stanowią wyłącznie 
propozycję co do treści wymaganych dokumentów. Dopuszcza się przedstawienie wymaganych załączników 
w wersji własnej opracowanej przez wykonawcę, pod warunkiem, iż dokumenty będą zawierać wszystkie 
żądane przez zamawiającego informacje zawarte w załącznikach i niniejszej specyfikacji oraz będą podpisane 
przez Wykonawcę.  
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10) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie 
wszystkich ofert złożonych przez danego wykonawcę.  

11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.  

12) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

13) Zamawiający nie wymaga / nie przewiduje możliwości złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych lub 
dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 Ustawy (przez katalog 
elektroniczny należy rozumieć wykaz zamawianych produktów lub usług sporządzony przez Wykonawcę 
zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz w formacie nadającym się do zautomatyzowanego 
przetwarzania danych. Katalog elektroniczny może w szczególności zawierać opisy i zdjęcia produktów lub 
usług oraz informacje o cenach). 

 

Rozdział XII.  

Opis sposobu obliczenia ceny.  

1. Cena musi uwzględniać wszystkie warunki realizacji przedmiotu zamówienia opisane w projekcie umowy i opisie 
przedmiotu zamówienia, w tym między innymi: koszt usługi, dojazdu do miejsca wykonywania usługi, koszty 
umundurowania i wyposażenia pracownika, zysk, narzuty, ubezpieczenia oraz pozostałe składniki cenotwórcze, 
wszelkie podatki, w tym należny podatek VAT, itp. 

2. Cena podana w formularzu ofertowym musi obejmować wycenę wykonania całego zakresu przedmiotu zamówienia 
określonego w SWZ i załącznikach do SWZ netto i brutto – zgodnie z 36 miesięczną kalkulacją, traktowaną jako 
suma dwóch elementów: 

- określającą miesięczne wynagrodzenie, za realizację przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem 
czynności ochrony i monitoringu, 

oraz 

- dojazdów grup interwencyjnych (maksymalnie 10 dojazdów w skali całej umowy). 

3. Cena podana w ofercie jest ceną ryczałtową brutto i musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego 
ogłoszenia oraz obejmować wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 
terminowego i prawidłowego wykonania całości przedmiotu zamówienia oraz musi zawierać stawkę podatku VAT 
określaną zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023 r., poz. 1570 z 
późn. zm.).  

4. W cenie brutto należy uwzględnić wszystkie koszty jakie mogą powstać w trakcie realizacji zamówienia.  

5. Ewentualne rabaty, upusty muszą być wliczone w cenę oferty.  

6. Zamawiający poprawi ewentualne omyłki rachunkowe poprawiając każdorazowo wyniki sumowania (czy mnożenia) 
z konsekwencjami dokonanych poprawek.  

7. Zamawiający wymaga, aby wszystkie ceny były podane z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z 
matematycznymi zasadami zaokrąglania tj. 1) ułamek kończący się cyfrą od 1 do 4 zaokrąglić należy w dół, 2) 
ułamek kończący się cyfrą od 5 do 9 zaokrąglić należy w górę.  

8. Cenę oferty należy podać w polskich złotych, Zamawiający nie dopuszcza rozliczania się z Wykonawcą w innej 
walucie niż PLN.  

9. Zamawiający poprawi ewentualne omyłki rachunkowe poprawiając każdorazowo wyniki sumowania (czy mnożenia) 
z konsekwencjami dokonanych poprawek.  

10. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną przez Wykonawcę w ofercie wyrażoną słownie oraz cyfrowo za 
prawidłową Zamawiający uzna wartość (cenę) wyrażoną słownie z zastrzeżeniem art. 223 ust. 2 ustawy Pzp.  

11. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie 
z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, z późn. zm.), dla celów 
zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku 
od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  
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Rozdział XIII.  

Wymagania dotyczące wadium.  

1. Zamawiający żąda od Wykonawców wniesienia Wadium w kwocie 12.000,00 pln (słownie: dwanaście tysięcy 
złotych 00/100). 

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia upływu terminu 
związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 Ustawy. Bieg terminu 
ważności wadium rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

• pieniądzu, 

• gwarancjach bankowych, 

• gwarancjach ubezpieczeniowych, 

• poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 
r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2023 r., poz. 462, ze zm.). 

4. Oznaczenie beneficjenta składanych gwarancji wadialnych: 

POLSKA AKADEMIA NAUK, Adres: Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa 

5. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego, o numerze: 75 
1130 1017 0020 1462 9420 0019 z adnotacją: Wadium w przetargu pn. „Usługi Ochrony – Bibliotek Kórnicka, 
nr ref.: 656/2024”, a dokument potwierdzający wniesienie wadium (dokonanie przelewu) załączyć do oferty. 
Wadium uważa się za wniesione, jeżeli kwota wadium znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego przed 
terminem składania ofert. Zamawiający dopuszcza przedłożenie potwierdzenia wykonania przelewu 
wygenerowanego z systemu bankowości elektronicznej (bez stempla banku) jako potwierdzenie wniesienia wadium 
w pieniądzu (przelewem na rachunek Zamawiającego). 

6. W przypadku składania oferty w formie elektronicznej wadium w formie poręczeń i gwarancji (bezwarunkowych, 
nieodwołalnych, na pierwsze pisemne żądanie, z ważnością na okres związania ofertą) Wykonawca przekazuje 
zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej. 

7. Wadium wniesione w pieniądzu przechowywane będzie na rachunku bankowym. 

8. Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia wystąpienia jednej z 
okoliczności dnia wystąpienia jednej z okoliczności:  

• upływu terminu związania ofertą;  

• zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;  

• unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji gdy nie zostało rozstrzygnięte 
odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia.  

9. Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku zwraca wadium 
Wykonawcy:  

• który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;  

• którego oferta została odrzucona;  

• po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza;  

• po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność 
unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia.  

Złożenie wniosku o zwrot wadium, o którym mowa powyżej, powoduje rozwiązanie stosunku prawnego z 
Wykonawcą wraz z utratą przez niego prawa do korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale 
IX Ustawy.  
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10. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku 
bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz 
prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.  

11. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie gwarantowi lub 
poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium.  

12. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub 
poręczenia, o których mowa w art. 97 ust. 7 pkt 2–4 Ustawy, występuje odpowiednio do gwaranta lub poręczyciela 
z żądaniem zapłaty wadium, jeżeli:  

a Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust. 1 Ustawy, z przyczyn 
leżących po jego stronie, nie złożył podmiotowych środków dowodowych lub przedmiotowych środków dowodowych 
potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1 Ustawy, oświadczenia, o którym mowa 
w art. 125 ust. 1 Ustawy, innych dokumentów lub oświadczeń lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której 
mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 Ustawy, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę 
jako najkorzystniejszej;  

b Wykonawca, którego oferta została wybrana:  

• odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,  

• nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;  

• zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy, którego oferta została wybrana. 

13. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość 
wniesienia wadium w częściach, pod warunkiem, iż ich suma stanowiła będzie całość wadium wymaganego przez 
Zamawiającego. W przypadku zaistnienia przesłanki zatrzymania wadium Zamawiający zatrzyma całość 
wniesionego wadium, bez względu na to w ilu częściach zostało wniesione. 

14. Zobowiązanie gwaranta dot. zapłaty wadium, poza zgodnymi z obowiązującym prawem pozostałymi zaleceniami 
organizacyjnymi gwaranta, nie może zawierać innych zastrzeżeń gwaranta, w szczególności dot. konieczności 
kierowania żądania Zamawiającego jedynie przez Bank Zamawiającego i powinno w takim przypadku dopuszczać 
inne, zgodne z obowiązującym prawem formy.  

15. Wszelkie spory dotyczące gwarancji podlegają rozstrzygnięciu zgodnie z prawem Rzeczpospolitej Polskiej i 
podlegają kompetencji sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

  

Rozdział XIV.  

Wizja lokalna lub sprawdzenie dokumentów.  

Zamawiający nie uzależnia złożenia oferty po odbyciu przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzeniu przez 
Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego.  

  

Rozdział XV.  

Zawartość oferty.  

1. Wykonawca zobowiązany jest w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego wraz z ofertą 
(formularzem oferty sporządzonym według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszej SWZ) złożyć:   

1) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 1 SWZ, stanowiące Załącznik nr 2A do SWZ;  

2) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 2 SWZ, stanowiące Załącznik nr 2B do SWZ i 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 2 (jeżeli dotyczy);  

3) w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego, o którym mowa w Rozdziale 
IX ust. 5 SWZ;   
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4) dokumenty, o których mowa w Rozdziale XI ust. 6 i ust. 8 SWZ;  

5) uzasadnienie Wykonawcy, że informacje wskazane w ust. 11 Załącznika nr 1 do SWZ – wzór formularza oferty, 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jeżeli 
dotyczy) 

  

Rozdział XVI.  

Termin związania ofertą.  

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 13 kwietnia 2024 r., przy czym pierwszym dniem 
terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą określonego 
w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się jednokrotnie do wykonawców o 
wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez Zamawiającego okres, nie dłuższy niż 30 dni.   

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.   

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa 
w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 
nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.  

  

Rozdział XVII.  

Sposób oraz termin składania ofert.  

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć do dnia 15 marca 2024 r. do godziny 10:00.  

2. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie 
składania ofert.  

3. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej 
oferty 

 

Rozdział XVIII.  

Termin otwarcia ofert  

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 15 marca 2024 r. o godzinie 11:00. 

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania 
informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postepowania 
informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy.  

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert  w 
terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

5. Zamawiający poinformuje o ewentualnej zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania.  

 

Rozdział XIX.  

Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych 
kryteriów i sposobu oceny ofert.  

1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego na podstawie poniższych kryteriów:  
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Nazwa kryterium  

Waga 
kryterium  

%  

Sposób oceny  

Cena z podatkiem VAT (C)  60  Wg wzoru w pkt 1  

Doświadczenie osób skierowanych do realizacji 
zamówienia (D)  

32  Wg zasad w pkt 2  

Pracownik kwalifikowany (K)  8 Wg zasad w pkt 3  

  

Otrzymana liczba punktów zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami 
matematycznymi.   

Do celów porównawczych, przyjmuje się, że 1% = 1 pkt.  

1) Sposób obliczenia punktów w odniesieniu do kryterium „Cena” (C) – oferta zostanie oceniona na podstawie 
podanej przez Wykonawcę w ofercie ceny brutto za wykonanie zamówienia podanej w Formularzu oferty. 
Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:  

            Cmin  

C = ----------------- x (60) waga kryterium  

           Cbad  

gdzie:  

Cmin – oznacza najniższą zaproponowaną cenę spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu,  

Cbad – oznacza cenę zaproponowaną w badanej ofercie,  

C – liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium cena.  

2) Sposób obliczenia punktów w odniesieniu do kryterium „Doświadczenie osób skierowanych do realizacji 
zamówienia” (D) – oferta zostanie oceniona na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę informacji o 
doświadczeniu pracowników ochrony skierowanych do realizacji niniejszego zamówienia (spośród min. 4 
wymaganych osób) na podstawie długości stażu pracy w świadczeniu usług ochrony osób i mienia w 
obiektach biurowych lub użyteczności publicznej. W niniejszym kryterium punkty będą przyznawane w 
następujący sposób:  

• za każdego pracownika z wymaganym doświadczeniem min. 12 miesięcy – 0 pkt  

• za każdego pracownika z wymaganym doświadczeniem od powyżej 12 miesięcy do 24 miesięcy 
włącznie – 2 pkt  

• za każdego pracownika z wymaganym doświadczeniem od powyżej 24 miesięcy do 36 miesięcy 
włącznie –  4 pkt  

• za każdego pracownika z wymaganym doświadczeniem od powyżej 36 miesięcy – 8 pkt  

Zamawiający będzie uwzględniał pełne lata doświadczenia (pełne każde: 12 miesięcy, 24 miesiące, 36 
miesięcy).   

Maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać oferta w niniejszym kryterium to 32 pkt dla wskazanych 
przez Wykonawcę 4 pracowników skierowanych do wykonania zamówienia. Zamawiający nie będzie 
przyznawał dodatkowych punktów za wskazanie przez Wykonawcę większej liczby pracowników. 
Informacje dotyczące pracowników z wymaganym doświadczeniem Wykonawca zamieszcza w ust. 1 
Formularza ofertowego – Załącznik nr 1 do SWZ.   

Uwaga: Brak wskazania przez Wykonawcę w ust. 1 Formularza ofertowego okresu doświadczenia osób 
skierowanych do realizacji zamówienia będzie uznane za oświadczenie, iż Wykonawca do realizacji 
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zamówienia skieruje osoby o min. 12 miesięcznym wymaganym okresie doświadczenia i oferta otrzyma 0 
pkt w tym kryterium za każdą osobę wskazaną w ust. 1 Formularza ofertowego.   

Brak wskazania w ust. 1 Formularza ofertowego – Załącznik nr 1 do SWZ – imion i nazwisk 4 osób 
skierowanych do realizacji zamówienia lub wskazanie osób z doświadczeniem poniżej 12 miesięcy będzie 
powodować odrzucenie oferty jako niezgodnej z treścią warunków zamówienia na podstawie art. 226 ust. 
1 pkt 5 ustawy Pzp.  

3) Sposób obliczenia punktów w odniesieniu do kryterium „Pracownik kwalifikowany” (K) - oferta zostanie 
oceniona na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę informacji o liczbie zatrudnionych pracowników 
wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej osób i mienia w ust. 2 formularza 
ofertowego – Załącznik nr 1 do SWZ. Zamawiający wymaga od Wykonawcy co najmniej 1 pracownika 
przewidzianego do organizacji i kierowania pracownikami bezpośredniej ochrony, która jest wpisana na 
listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej osób i mienia w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 1995).  

W kryterium „Pracownik kwalifikowany” punkty będą przyznane w następujący sposób: 

• 0 pkt - za zatrudnienie 1 osoby wpisanej na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, 

• 2 pkt - za zatrudnienie 2 osób wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, 

• 4 pkt - za zatrudnienie 3 osób wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, 

• 6 pkt - za zatrudnienie 4 osób wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, 

• 8 pkt - za zatrudnienie 5 osób wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej, 

Maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać oferta w niniejszym kryterium to 8 pkt. 

Zamawiający nie będzie przyznawał dodatkowych punktów za wskazanie przez Wykonawcę większej 
liczby pracowników wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej. Informacje 
dotyczące niniejszego kryterium Wykonawca zamieszcza w ust. 2 formularza ofertowego – Załącznik nr 1 
do SWZ. 

Uwaga: Brak wskazania przez Wykonawcę w ust. 2 Formularza ofertowego informacji o wpisanych na 
listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej będzie uznane za oświadczenie, iż Wykonawca 
dysponuje min. 1 pracownikiem wpisanym na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej z 12 
miesięcznym doświadczeniem i oferta otrzyma 0 pkt w tym kryterium.”  

2. Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów: 

Σ = Xc + Xd + Xk 

gdzie: 

Xc – liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium cena z podatkiem VAT, 

Xd - liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium doświadczenie osób skierowanych do realizacji 
zamówienia, 

Xk – liczbę punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium pracownik kwalifikowany” 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonych w 
ustawie Pzp i niniejszej SWZ oraz została uznana za najkorzystniejszą.  

4. Zamawiający może dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty bez fakultatywnych negocjacji lub po 
przeprowadzeniu negocjacji, o których mowa w Rozdziale XX SWZ.  

   

Rozdział XX.  

Prowadzenie procedury z negocjacjami.  

W niniejszej procedurze Zamawiający nie przewiduje prowadzenia negocjacji.  
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Rozdział XXI.  

Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego.  

1. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający 
może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę 
tych Wykonawców, w której Wykonawcy wskażą podmiot uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz 
wystawiania dokumentów związanych z płatnościami.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania przez cały okres obowiązywania Umowy polisy 
ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej i majątkowej na kwotę nie niższą niż 1.000.000,00 zł w 
związku z prowadzeniem działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia.  

3. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Wykonawca przekaże Zamawiającemu informacje niezbędne do uzupełnienia umowy. 

4. Zamawiający wezwie Wykonawcę do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

Rozdział XXII.  

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

1. Zamawiający żąda od Wykonawcy, którego oferta została  wybrana jako najkorzystniejsza, wniesienia 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy. Zamawiający dopuszcza możliwość wniesienia zabezpieczenia 
należytego wykonania umowy w częściach przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, pod 
warunkiem, iż ich suma stanowiła będzie całość zabezpieczenia należytego wykonania umowy wymaganego  
przez Zamawiającego. Bez względu na to czy zabezpieczenie zostanie wniesione w częściach przez 
wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, czy nie, odpowiadają oni solidarnie zarówno za 
wniesienie całości zabezpieczenia należytego wykonania zamówienia jak i za wykonanie umowy. 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

3. Zamawiający ustala Zabezpieczenie należytego wykonania umowy na 5% całkowitej ceny podanej w ofercie. 
Zabezpieczenie musi zostać wniesione w terminie 7 dni od dnia otrzymania od Zamawiającego pisemnego 
wezwania, o którym mowa w Rozdz. XXI pkt 4 SWZ. W przypadku niewniesienia zabezpieczenia we wskazanym 
przez Zamawiającego terminie Zamawiający wyznaczy ostateczny termin na wniesienie zabezpieczenia (nie 
dłuższy niż 3 dni), którego niedotrzymanie skutkować będzie uznaniem, że Wykonawca odmówił wniesienia 
zabezpieczenia, tym samym  odstąpił od zawarcia Umowy. 

4. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach: 
• pieniądzu, 
• poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że 

zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 
• gwarancjach bankowych, 
• gwarancjach ubezpieczeniowych, 
• poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2  ustawy z dnia 09 listopada 

2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

5. Oznaczenie beneficjenta zabezpieczenia należytego wykonania umowy:  

POLSKA AKADEMIA NAUK Adres: Pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa 

6. Zamawiający nie wyraża zgody na wnoszenie zabezpieczenia w formach określonych w art. 450 ust. 2 oraz art. 
452 ust. 4 Ustawy. 

7. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca zobowiązany jest wnieść przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego o numerze: 75 1130 1017 0020 1462 9420 0019 z adnotacją: ZNWU w przetargu pn. „Ochrona 
– Bibliotek Kórnicka, nr ref.: 656/2024” 

8. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty wadium na 
poczet zabezpieczenia. 
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9. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie gwarancji bankowej lub 
ubezpieczeniowej przez wykonawców, ważność gwarancji powinna obowiązywać: 

- od dnia podpisania umowy - przez wyznaczony umową termin realizacji przedmiotu zamówienia + 30 dni dla 
całości kwoty zabezpieczenia; 

10. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowa je na oprocentowanym rachunku 
bankowym. Zamawiający zwróci je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym 
było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew 
pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

11. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o 
których mowa w pkt 4 pod warunkiem dokonania jej z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszania 
jego wysokości. 

12. Zamawiający zwróci 100 % zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia pod warunkiem, że 
zostało one należycie wykonane. 

13. Z treści zabezpieczenia przedstawionego w formie gwarancji / poręczenia powinno wynikać: 

1) nazwa zleceniodawcy (Wykonawcy), Beneficjenta gwarancji / poręczenia, gwaranta/poręczyciela (podmiotu 
udzielającego gwarancji / poręczenia) oraz adresy ich siedzib, 

2) określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją / poręczeniem, 

3) kwota gwarancji/poręczenia, 

4) termin ważności gwarancji / poręczenia, 

5) uprawnienie beneficjenta do dokonania wypłaty zabezpieczenia zgodnie z pkt 14. 

14. Dokument gwarancji lub poręczenia powinien zawierać bezwarunkowe i nieodwołalne zobowiązanie 
gwaranta/poręczyciela do zapłaty wymaganej kwoty zabezpieczenia, na pierwsze, pisemne żądanie Beneficjenta 
wzywające do zapłaty kwoty zabezpieczenia i zawierające oświadczenie o niespełnieniu przez Wykonawcę 
zobowiązań wobec Zamawiającego wynikających z zawartej umowy, w terminie nie dłuższym niż 14 dni od 
otrzymania żądania. W dokumencie tym, gwarant / poręczyciel nie może uzależniać dokonania zapłaty od 
spełnienia przez Beneficjenta dodatkowych warunków (np. żądania przesłania wezwania zapłaty za 
pośrednictwem banku prowadzącego rachunek Zamawiającego, bądź żądania przedłożenia dodatkowych 
dokumentów, poza dokumentami potwierdzającymi umocowanie osób do występowania w imieniu 
Zamawiającego z żądaniem zapłaty). Prawem właściwym do rozstrzygania sporów mogących wyniknąć na tle 
gwarancji / poręczenia winno być prawo polskie, a sądem właściwym, sąd miejscowo właściwy według siedziby 
Beneficjenta.  

15. Uprawnienie Beneficjenta do dokonania wypłaty, o której mowa w pkt 14 powinno wprost wynikać z treści 
dokumentu zabezpieczenia. 

 

Rozdział XXIII.  

Projektowanie postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do 
treści umowy.  

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści 
umowy, zostały określone we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 7 do niniejszej SWZ.   

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zamian w umowie w stosunku do treści wybranej oferty w zakresie 
uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz na zasadach określonych we wzorze umowy.  

  

Rozdział XXIV.  

Pouczenie ośrodkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy.  
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1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może 
ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony 
prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
w tym na projektowane postanowienie umowy;   

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany na 
podstawie ustawy Pzp;   

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie ustawy Pzp, mimo że 
Zamawiający był do tego obowiązany.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

4. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej 
albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia 
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.  

5. Odwołanie wnosi się w terminie:  

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli 
informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,   

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 
jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt.1).  

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub  wobec treści 
dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 
Publicznych lub dokumentów za-mówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, których wartość jest 
mniejsza niż progi unijne.  

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto 
lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 
podstawę jego wniesienia, w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne.  

8. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy Działu IX ustawy Pzp.  

9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym 
mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga 
do sądu.  

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych.  

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Krajowej Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 
przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej 
wniesieniem.  

  

Rozdział XXV.  

Pracownicy Zamawiającego upoważnieni do kontaktowania się z Wykonawcami.  

Kontakt z Wykonawcami odbywa się poprzez e-mail: katarzyna.wozniak@bk.pan.pl lub tel. (+48) 531983633. 

  

mailto:katarzyna.wozniak@bk.pan.pl
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Rozdział XXVI.  

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego.  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:   

o administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Akademia Nauk, pl. Defilad 1, 00-901 Warszawa, PKiN, 
zp@pan.pl;  

o kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Polskiej Akademii Nauk: iod@pan.pl;  

o Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Całodobowa ochrona osób i mienia w Zamku w 
Kórniku oraz ochrona obiektów (ul. Zamkowa 5 i 8 w Kórniku) przez monitorowanie wizyjne systemu dozoru 
telewizyjnego (CCTV), monitorowanie sygnałów z zabezpieczeń elektronicznych (SSNiW) oraz interwencji 
grup patrolu interwencyjnego” – znak sprawy 656/2024, prowadzonym w trybie podstawowym, a w przypadku 
danych osobowych przekazanych przez Wykonawcę, którego oferta została wybrana  - także na podstawie art. 6 
ust. 1 lit. b), w celu zawarcia i realizacji umowy o zamówienie publiczne;  

o odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej „ustawa Pzp” lub ustawę z dnia 13 października 2016 r. o dostępie do informacji 
publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1764) lub inne przepisy prawa lub umowy zawarte przez Zamawiającego;  

o Pani / Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy oraz przez okres archiwizacji dokumentów wynikający z 
przepisów wewnętrznych administratora danych;  

o obowiązek podania przez Panią / Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego, a w przypadku danych osobowych przekazanych przez Wykonawcę, którego oferta 
została wybrana - także z zawarciem i realizacją umowy; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 
z ustawy Pzp;  

o w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO; ▪ posiada Pani / Pan:  

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani / Pana dotyczących;  

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1;  

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 
zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;    

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani / Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

o nie przysługuje Pani / Panu:  

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; − prawo do przenoszenia 
danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO, (a w przypadku Wykonawcy, którego 
oferta została wybrana i z którym Zamawiający zawrze umowę - także art. 6 ust. 1 lit. b RODO).   

 
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.  
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego.  
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 Załączniki do SWZ:  

1) Załącznik nr 1 - Wzór formularza ofertowego   

2) Załącznik nr 2A - Wzór oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczeniu z postępowania i spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu.  

3) Załącznik nr 2B – wzór oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.   

4) Załącznik nr 3A – wzór oświadczenia dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej.  

5) Załącznik nr 3B – wzór oświadczenia dotyczące braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej.  

6) Załącznik nr 4 – wzór wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych.  

7) Załącznik nr 5 – wzór wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego.  

8) Załącznik nr 6 - opis przedmiotu zamówienia.  

9) Załącznik nr 7 -  wzór umowy.  
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