Oferta pracy na stanowisko — kierownik Dziatu Magazynéw PAN Biblioteki Kérnickiej

Od kandydatéw oczekujemy:
- pracy na peten etat — 40 h tyg. w Kérniku
- bardzo dobrej znajomosci zasad gromadzenia ksiggozbioru w PAN BK

- bardzo dobrej znajomosci organizacji PAN BK

- komunikowania i umiejetnosci pracy w zespole

- biegtej umiejetnosci obstugi komputera (MS Office)

- zdolnos¢ 1 gotowosci do przenoszenia cigzaréw — zgodnie z normami BHP
- zdolnos¢ do pracy na wysokosci do 3 m

- zdolnos¢ do kierowania pojazdem kat. B (posiadane prawo jazdy)

Zakres obowiazkow:

1. Kierowanie i nadzorowanie Dziatu Magazynéw bibliotecznych i muzealnych PAN BK.

2. Sprawowanie nadzoru nad wewnetrznym i zewnetrznym ruchem zbioroéw oraz zwiazana
z tym dokumentacja 1 udostepnianiem zbiotéw.

3. Biezaca kontrola we wspdlpracy z Pracownia Introligatorsko-Konserwatorska stanu
zachowania 1 konserwacji ksiegozbioru.

4. Dysponowanie samochodem sluzbowym w zakresie organizowania 1 nadzorowania
transportu bibliotecznego, tj. dowozu i odbioru ksiazek i czasopism do czytelni w Palacu
Dzialynskich w Poznaniu wraz z odpowiedzialnoscia materialng za uszkodzenia powstale
W czasie transportu.

5. Ponoszenie wspélnie z pracownikami magazynéw, opiekunami ekspozycji muzealne;j,
kierownikami: Dzialu Muzealnego 1 Obstugi Ruchu Turystycznego biblioteki
odpowiedzialnosci za zgromadzony w magazynach ksiegozbi6r i muzealia.

6. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przez pracownikéw dziatu przepiséw
dotyczacych bezpieczefistwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych, a takze
wnioskowanie w tych sprawach do dyrekcji biblioteki.

Wymagane dokumenty:
1. CV
2. Klauiul@ o przetwarzaniu danych osobowych: Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich
danych osobowych przez PAN Biblioteke Koérnicka w celu prowadzenia rekrutacji na
aplikowane przeze mnie stanowisko.
3. Kserokopie potwierdzajace podane w CV wyksztalcenie i do§wiadczenie zawodowe.

Dokumentacje nalezy wysta¢ w formie elektronicznej na adres sekretariat.zamek(@bk.pan.pl lub
przekazac osobiscie/poczta tradycyjna do Sekretariatu w Zamku w Kérniku (adres: ul. Zamkowa
5, 62-035 Kornik) w nieprzekraczalnym terminie 22.09.2023 roku.
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