ZAPYTANIE OFERTOWE NA:
wynajem diugoterminowy samochodu osobowo-towarowego (typ: kombivan)
na potrzeby PAN Biblioteki Kérnickiej

1. ZAMAWIAJACY:

Polska Akademia Nauk

Biblioteka Kdrnicka

NIP 5251575083, REGON 000325713

adres siedziby: ul. Zamkowa 5, 62-035 Kérnik

adres do korespondencji: jw.

tel: 531 983 633

email: sekretariat.zamek(@bk.pan.pl; katarzyna.wozniak@bk.pan.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przepisu art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), tj. o wartosci zaméwienia nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 Euro.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1) Przedmiotem zamoéwienia jest najem dlugoterminowy jednego samochodu osobowo-
towarowego na potrzeby Zamawiajgcego, na okres 48 miesiecy.

2) Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zalgczniku nr 2 do zaproszenia.

3) Typ nadwozia — kombivan; samochéd musi by¢ fabrycznie nowy, wyprodukowany nie
wczesniej niz w 2019 r., sprawny fizycznie, gotowy do eksploatacji, wolny od wad prawnych i
fizycznych.

4) Zamawiajacy okresla roczny limit kilometréw na poziomie 30 000 km rocznie.

5) Samochéd stanowiagcy przedmiot zamowienia musi speinia¢ warunki techniczne przewidziane
przez obowiazujagce w Polsce przepisy prawa dla samochodéow osobowo-towarowych
poruszajgcych si¢ po drogach publicznych oraz warunki przewidziane przez przepisy prawa

wspolnotowego w Unii Europejskiej dla tego typu samo hodow.
6) Zwrot samochodu nastapi w terminie i : quqcﬁé% ostatnim dniem najmu
samochodu na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego w miejscu wskazanym przez

Wykonawce.
7) Wykonawca zapewni Zamawiajacemu nastepujacy zakres ustug w ramach miesiecznej stawki
oplat najmu pojazdu:
a) finansowanie — koszt samochodu, rejestracja samochodu, przygotowanie samochodu do
wydania, przekazanie samochodu i dokumentéw Zamawiajacemu, Wykonawca zapewni
odbior samochodu na terenie do 50 km od miasta Kornik,

b) ubezpieczenia i likwidacja szkéd: AC rozszerzone o ryzyko kradziezy pojazdu (KR) i
ubezpieczenie szyb na peilna wartos¢ pojazdu, OC, NNW bez udzialu wiasnego
Zamawiajgcego w szkodach przez caly okres trwania umowy, zabezpieczenie pelnego
postgpowania przy likwidacji szkéd, ustuga Assistance — zakres terytorialny Polska,
Zamawiajacy nie bedzie ponosit kosztow napraw nieobjetych polisa ubezpieczeniows, nie

przewiduje si¢ dodatkowych kosztéw zwiazanych z realizacja uslug w ramach polisy

ubezpieczeniowej, chyba ze zdarzenie spowodowane bedzie zawinionym dziataniem

kierowcy bedacego pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych. Ponadto

Zamawiajgcy oczekuje swiadczenia ushug w zakresie polisy ubezpieczeniowej najwyzszego

poziomu, tzn. uwzgledniajac wszystkie zdarzenia losowe, ktore moze obejmowac polisa. W= o |1 Jolf
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¢) samochod zastepczy dostepny w ciggu 4 godzin od momentu zgloszenia zapotrzebowania (na
czas naprawy, przegladu przedluzajacego si¢ ponad 4 godziny lub w przypadku likwidacji
szkody ubezpieczeniowej); w dni robocze i wolne od pracy, bez ograniczen czasowych, z
gwarancjg zapewnienia samochodu o porownywalnych parametrach, roczniku nie starszym
niz rok od samochodu bedacego w dyspozycji Zamawiajacego, Wykonawca dostarczy
samochod do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajacego;

d) obstuga serwisowa - naprawy gwarancyjne i pogwarancyjne oraz blacharsko — lakiernicze w
stacjach obslugi z gwarancjg oryginalnych czeséci, obowigzkowe przeglady rejestracyjne,
przeglady okresowe wymagane przez producenta i gwaranta, zapewnienie co najmniej jednej
stacji obstugi na terenie do 30 km od miasta Kornik (napraw, przegladow, badan technicznych,
wymiana oleju, serwis klimatyzacji, wymiana wycieraczek, zaréwek itp.);

e) serwis ogumienia — (w przypadku opon sezonowych) wymiana sezonowa opon przed kazdym
sezonem (opony letnie i zimowe uznanego producenta, tzn. dla samochodu o parametrach
okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia w standardzie), sktadowanie opon
nieuzytkowanych. Ponadto opony powinny zapewni¢ odpowiednio do klasy samochodu
poziom standardu bezpieczenstwa. Opony powinny by¢ wymieniane adekwatnie do zuzycia,
jednak nie rzadziej niz po przejechaniu 40 tysigcy km;

f) ustuga holowania samochodu;

g) karty serwisowe, administrowanie systemem serwisowym. Poprzez administrowanie
systemem serwisowym, Zamawiajacy rozumie w szczegoélnosci nastgpujgce czynnosci:
prowadzenie przez Wykonawce ewidencji wynajmowanego pojazdu, informowanie
Zamawiajacego o konieczno$ci dokonania planowanych czynnosci serwisowych;

h) stacja obstugi oferowanego samochodu na terenie do 30 km od miasta Kornik.

Zamawiajacy ponosi koszty i oplaty zwigzane z biezagcym uzywaniem pojazdu: koszty paliwa, mycia
pojazdu, wymiany lub uzupehienia pltynu do spryskiwaczy, oplaty za korzystanie z parkingdw i
autostrad, naprawy zwigzane z razgcym zaniedbaniem przez Zamawiajacego w zakresie uzytkowania
pojazdu.

Samochod bedzie wykorzystywany do przewozu osob, zbiordw bibliotecznych, eksponatow,
materiatow biurowych. Kierowcami samochodu bgedg upowaznieni pracownicy Zamawiajacego.

10) Pozostate wymogi formalne:

4.

a) przystepujac do postepowania Wykonawca akceptuje wszystkie warunki opisane w zapytaniu
ofertowym;

b) nie dopuszcza sie udziatu podwykonawcow;

¢) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert wariantowych, ofert czgsciowych, nie
przewiduje aukceji elektroniczne;j.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
48 miesiecy od dnia protokolarnego przekazania samochodu.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

okres zwiazania oferta wynosi 30 dni liczac od uplywu terminu sktadania ofert. Oferta ztozona w
postgpowaniu przestaje wigza¢ w przypadku wyboru innej oferty lub zamknigcia postepowania bez
dokonania wyboru Wykonawcy.

WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU
1) ofertg moga ztozy¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastgpujacy warunek dotyczacy:




2)

a) posiadania wiedzy i doswiadczenia — Zamawiajacy zada przediozenia wraz z ofertg
przynajmniej 1 dokumentu potwierdzajacego nalezyte wykonanie podobnego
zamowienia (np. referencje), tj. wykonania przynajmniej 1 umowy polegajacej na
najmie diugoterminowym samochodu, trwajgcej min. 12 miesigcy.

Brak w/w dokumentéw spowoduje odrzucenie oferty bez rozpatrywania.

Dokumenty, o ktérych wyzej mowa, Wykonawca skfada w oryginale lub w kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1y

2)

3)

4)

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczna.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
droga elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: sekretariat.zamek@bk.pan.pl,
katarzyna.wozniak@bk.pan.pl.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci niniejszego zapytania
ofertowego droga elektroniczng od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8.00-15.00, jednak nie
pozniej niz do uptywu terminu sktadania ofert.

Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest pani

Katarzyna Wozniak katarzyna.wozniak@bk.pan.pl, tel. 531 983 633.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7

8)

1)

2)

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowigcym zalgeznik

nr 1 do zaproszenia.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

Ofert¢ nalezy zlozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku polskim.

Wszystkie dokumenty musza by¢ w jezyku polskim.

Wykonawca moze zlozy¢é w prowadzonym postepowaniu wylacznie jedng oferte.

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej oraz winna by¢ podpisana przez osobe (osoby)

uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny by¢ dolaczone

pelnomocnictwa w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie
zataczniki do oferty, stanowiace os$wiadczenia powinny by¢ rowniez podpisane lub
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez upowaznionego przedstawiciela. Zakres
reprezentacji przedsigbiorcy musi wynika¢ z dokumentéw przedstawionych przez Wykonawce.

Oferta powinna zawiera¢:

a) wszystkie dokumenty wymienione jako warunek udzialu w postgpowaniu oraz pozostale
oswiadczenia i dokumenty wymagane zapytaniem ofertowym, w tym w szczegdlnosci
wypelniony zatacznik nr 2 do zaproszenia;

b) ogodlne warunki umowy najmu;

c) tabele optat i taryf;

d) specyfikacje samochodu.

Wszystkie strony oferty, a takze miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, winny by¢

parafowane przez osobg podpisujaca oferte.

Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

Podpisana ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przestaé pocztg lub zlozyé
osobiscie; adres: PAN Biblioteka Kornicka — Zamek w Korniku (sekretariat),
ul. Zamkowa 5, 62-035 Kornik;

na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek: ,,Oferta w post¢powaniu na wynajem dlugoterminowy
samochodu osobowo-towarowego (typ: kombivan) na potrzeby PAN Biblioteki
Koérnickiej”.
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Oferty zlozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.
mgr Katarzyna Tak



4) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
5) O wyniku postepowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

1) Wartos¢ najmu jest stala, nie podlega zmianom i obejmuje wszelkie koszty jakie poniesie
Zamawiajacy.

2) Oferta musi zawierac¢ ceng jednostkowa brutto w zlotych za wykonanie przedmiotu zamowienia
tj. za jeden miesigc najmu samochodu, w cenie uwzglednia sie podatek od towarow 1 ustug oraz
podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

3) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie koszt najmu za jeden miesigc wraz z
pozostalymi kosztami operacyjnymi, okreslony kwotowo, zgodnie z zalacznikiem nr 1 —
formularz ofertowy.

4) Wykonawca zobowigzany jest podaé w ofercie cen¢ brutto za kazdy przekroczony kilometr
ponad ustalony limit kilometréw zgodnie z zalgcznikiem nr 1 — formularz ofertowy.

5) Ceny i stawki okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji umowy najmu
i nie beda podlegaty waloryzacji z wylaczeniem ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

7) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda wylacznie w zlotych
polskich.

. KRYTERIA OCENY OFERT.

1) W odniesieniu do ofert nie podlegajacych odrzuceniu Zamawiajagcy dokona ich oceny na
podstawie informacji wskazanych w formularzu ofertowym, w ramach nastgpujgcych
kryteriow:

a) cena brutto za 1 miesiagc najmu (C) - waga kryterium 80%
oferta z najnizsza zaoferowang ceng brutto otrzyma 80 pkt. Pozostate oferty otrzymaja
punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = (Cmin/Cn)x80
gdzie:
Cmin — najnizsza oferowana cena za jeden miesiac sposrod zfozonych ofert
Cn — cena oferty badane;j
Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglona zostanie do drugiego
miejsca po przecinku.

b) cena brutto za kazdy przekroczony kilometr ponad ustalony limit kilometrow (K) — waga
kryterium 6%
Wartosé¢ punktowa = (Kmin/Kn)x6
gdzie:
Kmin - najnizsza oferowana cena za jeden kilometr
Kn — cena za jeden kilometr oferty badanej

¢) moc silnika (M) — waga kryterium 7 %
Zasady przyznawania punktow w kryterium moc silnika (M):
od 110-120 KM — 3 pkt.
120-130 KM — 5 pkt.
od 131 KM - 7 pkt.

d) sérednie zuzycie paliwa w cyklu mieszanym (P) — waga kryterium 7%
Zasady przyznawania punktow w kryterium srednie zuzycie paliwa (P):
od 7,1 1do 8 1/100 km — 1 pkt
od 6,5 1do 7 1/100 km — 4 pkt
ponizej 6,5 1/100 km — 7 pkt.
Zamawiajacy nie dopuszcza ofert o srednim zuzyciu paliwa wigkszym niz 8 1/100 km



2)
3)
4)

3)

6)

7

Punkty za poszczegolne kryteria zostang zsumowane wg wzoru:

C+K+M+P =max. 100 pkt.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofertg, ktora nie bedzie podlegata odrzuceniu oraz
uzyska najwieksza sume punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej nie bedzie mozliwy z uwagi na fakt, iz dwoch lub wigcej
Wykonawcéw ztozyto oferty o takiej samej liczbie punktow, wowczas decydujacym kryterium
bedzie cena brutto za 1 miesigc najmu.

Jezeli, pomimo postanowien pkt. 5 wybdr oferty dalej nie bedzie mozliwy, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez niego terminie.
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

12. INFORMACJE DODATKOWE:

1

2)
3)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uzupelnienia tresci zapytania ofertowego,
uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy ma prawo do zamknigcia postgpowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy pisemnie lub e-mailem zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wynikach przeprowadzonego postgpowania
oraz poinformuje o wyniku postgpowania na stronie internetowej Biblioteki Kérnickie;.

13. ZAWARCIE UMOWY:

1
2)

3)

Zamawiajacy zawrze umowe wedlug wzoru zawartego w Zalaczniku nr 3 z Wykonawca, ktory
ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Jezeli oferta Wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia zostanie
wybrana, Zamawiajacy przed zawarciem umowy zastrzega sobie mozliwos¢ Zadania
przedlozenia umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg¢ najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

14. W SPRAWACH NIEUREGULOWANYCH ZAPROSZENIEM STOSUJE SIE OBOWIAZUJACE PRZEPISY

KODEKSU CYWILNEGO.

15. ZALACZNIKI:

D)
2)
3)

zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy,
zalgcznik nr 2 — opis przedmiotu zamowienia,
zatgcznik nr 3 — wzor umowy.

DYREKTOR .
PAK BEtblioteki Korfiickr

Prof. {dr hab. Tomasz Jasjfiski
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Kérnik, 12.11.2019 1.



